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| 1.

DA CONVOCACAO

11

1.2

O Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Tocantins — SEBRAE/TO,
sociedade civil sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 25.089.962/0001-90, tendo em
vista o que consta do processo DOCFLOW n2 4933/2015, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que farad realizar licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo MENOR
VALOR GLOBAL, destinado a realizagdo de REGISTRO DE PRECOS, nos seguintes termos:

Data da Abertura: 22/06/2015
Horario: 14h30min

Local: Sede do SEBRAE/TO
Endereg¢o: Quadra 102 Norte, Av. LO-4 n2 01 Conj. 02 Palmas - TO

Ndo havendo expediente na data acima, fica a licitacdo automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, na mesma hora e no mesmo local.

DO OBJETO

2.1

2.2

Registro de Precos para a contratac¢do futura de empresa especializada em de servigos de Buffet
(almocgo, jantar, coffe break, coquetel, café da manha, brunch e happy hour), sob demanda, nos
eventos a serem realizados pelo SEBRAE/TO no municipio de Palmas — TO, conforme
programacdo a ser definida, quantitativos e especificacdes técnicas relacionadas no Termo de
Referéncia constante no Anexo | deste Edital.

Os quantitativos descritos neste Edital constituem mera previsdo para 12 (doze) meses, ndo
estando o SEBRAE/TO obrigado a executd-los totalmente ou, podendo ainda, fazer
complementagdes ou acréscimos, observando para isto o valor global da verba orgamentaria
disponivel e as regras estabelecidas neste instrumento e no Regulamento de Licitagdes e
Contratos do Sistema SEBRAE.

DAS DISPOSICOES GERAIS

3.1

3.2

33

3.4

Esta licitacdo é regida pelo Regulamento de Licitacbes e de Contratos do Sistema SEBRAE,
aprovado pela Resolugdo CDN n.2 213, DE 18/05/2011, pelas Resolucées CDN n.2 166/2008 e
CDN n.2 168/2008, bem como pelas condicbes previstas neste Edital e as normas reguladoras do
objeto do presente certame.

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet do SEBRAE/TO
www.to.sebrae.com.br DEVERAO enviar e-mail para o enderego cpl@to.sebrae.com.br com os
dados da empresa (razdo social, endereco, CNPJ / MF, fone, e-mail e pessoa de contato). O
ndo envio dos dados ou envio com dados incorretos exime a Comissdo Permanente de
Licitacdo da comunicacdo de eventuais retificacoes ocorridas no instrumento convocatdrio,
bem como de quaisquer informacgdes adicionais.

E facultada as licitantes a participagdo na licitagio enviando seus envelopes "Documentag3o"
e "Proposta", ambos devidamente lacrados, devidamente identificados e enderecga-los a
Comissdao Permanente de Licitagdo. Os envelopes enviados por essa forma sé serdao aceitos
pela Comissdo se lhes forem entregues até o horario de encerramento da recepgdo dos
envelopes, e se entregues sem qualquer violagdo de seu contetdo.

As licitantes que desejarem utilizar-se de via postal para o envio das propostas e
documentagdo deverdao acondicionar os Envelopes “1” e “2”, conforme item 6 deste Edital,
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todos devidamente lacrados, em um unico envelope e endereca-lo ao SEBRAE-TO, 102 Norte,
Av. LO-4, n2 01, Plano Diretor Norte, Cep.77.006-006, Centro, Palmas/Tocantins, aos cuidados
da COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO e com o seguinte aviso: NAO ABRIR.

3.5 A Comissdo de Licitacdo ndo se responsabilizara por documentos encaminhados em desacordo
com o subitem anterior, principalmente no que se refere ao seu destinatario, que, conforme
fora colocado, deverda ser a COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, isso porque o recebimento
de correspondéncias enderecadas ao SEBRAE/TO é feito por meio da Central de Processos e
Documentacgdo — CDIP, a qual estd autorizada a abri-las, exceto aquelas enderecadas a CPL.

3.6 Integram este Edital:

3.2.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

3.2.2. Anexo Il — Modelo de Proposta;

3.2.3. Anexo lll - Modelo de Declaragao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
3.2.4. Anexo IV — Modelo de Declaragao ao Nao Emprego a Menor;

3.2.5. Anexo V — Minuta da Ata de Registro de Preco;

3.2.6. Anexo VI — Minuta do Contrato;

3.2.7. Anexo VIl - Modelo de Simulagao para Elaboragao dos Pregos Finais;

3.2.8. Anexo VIII - Planilha dos Pregos Médios.

4, DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNACAO

4.1 Questionamentos poderdo ser encaminhados ao SEBRAE/TO, por escrito aos cuidados da
Comissdo Permanente de Licitacdo, por intermédio do e-mail cpl@to.sebrae.com.br.

4.2 SO terdo validade os esclarecimentos sobre o conteldo deste Edital que forem prestados, por
escrito, pela Comissao Permanente de Licitacao.

4.3 Este Edital podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias Uteis antes da data
fixada para a abertura desta licitacao.

4.3.1 Asimpugnac¢oes deverao ser dirigidas a Comissdo Permanente de Licitagdo, devendo ser
feitas por escrito e protocoladas;
4.3.2 Na&o impugnado o ato convocatério, precluird toda a matéria nele constante.
5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
5.1. A participagdo nesta licitagdo implica na aceitacao integral e irrestrita das condigdes

estabelecidas neste Edital e seus anexos, e no Regulamento de Licitacdes e Contratos do
Sistema SEBRAE e vincula a licitante proponente aos termos e condi¢cOes gerais e especiais aqui
estabelecidos.

5.2.E vedada a participac3o na licitacio de empresas que:

5.2.1 Tenham em seu quadro dirigente ou empregado do Sistema SEBRAE, bem como ex-
dirigente ou ex-empregado do mesmo Sistema, estes até 06 (seis) meses da data de
sua demissdo;

5.2.2 Estejam em processo de faléncia ou recuperagao;

5.2.3 Estejam cumprindo suspensao por qualquer uma das entidades do Sistema SEBRAE.
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5.3 Poderdo participar desta licitagdo empresas que satisfacam as condi¢des estabelecidas neste
Edital para fornecimento do objeto aqui licitado.

5.4 E facultativo as licitantes utilizar-se de via postal para o envio das propostas e documentac3o,
isto é, os Envelopes “1” e “2”, conforme item 6 deste Edital, todos devidamente lacrados, em
um uUnico envelope e enderec¢a-lo ao SEBRAE-TO, 102 Norte, Av. LO-4, n2 01, Plano Diretor
Norte, Cep.77.006-006, Centro, Palmas/Tocantins, aos cuidados da COMISSAO PERMANENTE
DE LICITAGAO e com o seguinte aviso: NAO ABRIR.

5.5 Alicitante podera fazer-se representar em todas as fases desta licitagdo.

5.6 Para se manifestar nas fases do procedimento licitatério, as participantes poderao credenciar
representante, conforme item 7 deste Edital, que podera intervir no procedimento licitatério e
responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital, em nome da representada.

5.7 O representante da empresa devera identificar-se com a apresentacdao do seu documento de
identidade.

5.8 Nenhum interessado podera participar da presente licitacdo representando mais de uma
licitante.

5.9 0O ndo credenciamento de representante impedird qualquer pessoa presente de se manifestar e
responder pela licitante, sem prejuizo do seu direito de oferecimento dos documentos de
habilitagao e proposta.

6. DA APRESENTAGCAO DO CREDENCIAMENTO, DA DOCUMENTAGAO E DAS PROPOSTAS

6.1 A documentacdo e a proposta deverdo ser entregues no local, dia e horario fixados para a
licitagdo, em 02 (dois) envelopes separados, lacrados e rubricados, contendo em sua parte
externa e frontal, além da razdo social do proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 1 - PROPOSTA

Razao Social do Proponente

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Tocantins
Pregdo Presencial SEBRAE/TO n2 020/2015

ENVELOPE 2 - DOCUMENTACAO

Razao Social do Proponente

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Tocantins
Pregdo Presencial SEBRAE/TO n2 020/2015

6.2 Os documentos referentes ao Credenciamento deverao também ser entregues no local, dia e
hordrio fixados para o certame a Comissiao Permanente de Licitagdo, ndao havendo
necessidade de constarem em envelope préprio.

6.3 E de total responsabilidade da licitante a apresentacio dos envelopes na forma acima
especificada, inclusive quanto ao conteldo a ser apresentado, ficando estabelecido que
qualquer inversdao ou apresentacdo indevida implicard na desclassificagdo automatica da
licitante.

7. DO CREDENCIAMENTO
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Os documentos de CREDENCIAMENTO deverdo ser apresentados separadamente no momento
do credenciamento, em uma das seguintes formas:

7.1.1 Por instrumento publico de procuragao;

7.1.2 Por procuragdo particular com reconhecimento de firma em cartério, de acordo com o
subitem 7.2;

7.13 Por Contrato Social, quando se tratar de representante legal.

A licitante que credenciar representante por meio de procuragdo particular com
reconhecimento de firma em cartério, concedendo poderes para participar de licitagGes em
geral, deverd apresentar cdpia autenticada do ato constitutivo - estatuto ou contrato social em
vigor (devidamente registrado, em se tratando de sociedades simples ou empresdria), para
verificacdo dos poderes do outorgante. No caso de sociedade por ag¢des, devera ser
apresentado, ainda, documento de eleicao de seus administradores.

A licitante que credenciar o representante legal da empresa deverd apresentar copia
autenticada do ato constitutivo - estatuto ou contrato social em vigor (devidamente registrado,
em se tratando de sociedades simples ou empresaria). No caso de sociedade por a¢Ges, devera
ser apresentado, ainda, documento de elei¢cao de seus administradores.

Nenhum interessado podera participar da presente licitacdo representando mais de uma
licitante.

Todos os documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou de documento
consolidado.

Na ocorréncia dos documentos relativos ao credenciamento constarem no Envelope 2, a
Pregoeira podera devolver o envelope de habilitagdo lacrado ao licitante para que o mesmo
retire de dentro os respectivos documentos necessarios, procedendo a novo lacramento.

Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos previstos
neste item, a indicagdo ou substituicdo do seu representante junto ao processo.

As _microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem nas condicdes de
usufruir dos beneficios da Resolucio CDN n.2 166/2008 deverdo apresentar a Declaracdo
constante do Anexo lll juntamente com os documentos relativos ao credenciamento.

Na auséncia da Declaracdo, e para fins de comprovagdo da condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, serad aceito o documento de constituicio da empresa quando o
mesmo informar a referida condicdo, ou ainda, declaragdo preenchida de préprio punho,
elaborada e assinada pelo representante legal presente na sessao.

DA PROPOSTA — ENVELOPE 1 (UM)

8.1

8.2

A licitante, antes de apresentar sua proposta, devera consultar detidamente as especificagoes
do objeto, constantes no Anexo |, de modo a ndo incorrer em avaliagdes incompletas, erros e
omissoes que jamais poderao ser alegados para motivar eventuais pretensdes de acréscimo
de valores ou desisténcia.

A proposta de precos, sob pena de desclassificacdo, deverd, obrigatoriamente, estar datada e
assinada, ser redigida em lingua portuguesa, com linguagem clara, sem emendas, entrelinhas ou
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

rasuras e, preferencialmente, de forma mecanica (digitada ou datilografada), em papel timbrado
ou com carimbo do CNPJ/MF, bem como seguir o MODELO DE PROPOSTA constante do Anexo
Il deste Edital.

A proposta deverd apresentar a composicdo de precos em moeda nacional, com, no maximo, 02
(dois) algarismos apds a virgula e também por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de
divergéncia.

Ndo serdao admitidos cancelamentos, retificagdbes de precos ou alteracdes nas condi¢bes
estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros, equivocos ou omissdes ocorridas nas
cotacdes de precos serdo de inteira responsabilidade do proponente, ndo cabendo, no caso de
consequente desclassificacdo decorrente de erro para mais, qualquer reclamacdo, nem
tampouco, em caso de erro para menos, desobrigacdo do fornecimento do objeto da presente
licitagao.

A validade da proposta deverd ser de 60 (sessenta) dias, contados a partir da abertura das
propostas. Caso a proposta ndo indique o prazo de validade, sera considerado esse prazo.

N3o serdao admitidas alegacdes posteriores de desconhecimento do objeto, bem como de
dificuldades técnicas ndo previstas. A Comissdo podera suprir erros materiais nas operagées
matematicas de soma, subtracdo, divisdo e/ou multiplicacdo contidas na proposta de preco,
apo6s conferéncia e constatacdo do(s) erro(s), desde que nao acarrete quaisquer prejuizos aos
demais interessados.

A falta de data, assinatura e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal

presente a reunido de abertura dos envelopes, desde que ele tenha sido devidamente
credenciado.

Serao desclassificadas as propostas que desobedecerem as condi¢des exigidas no presente
Edital, que apresentem rasuras e falhas que impossibilitem a sua perfeita compreensao e
aquelas que apresentarem pre¢os em moeda estrangeira, conforme legislagao vigente.

N3o serdo aceitas propostas via FAX, Internet e/ou outras formas similares.

N3o serdo aceitas reivindicagdes das proponentes, pleiteando qualquer adicional de prego por
faltas ou omissGes que porventura vierem a ser verificadas em sua proposta, ou pedido de
desconsideracdao da mesma por razoes semelhantes ou quaisquer outros acréscimos, supressoes
ou retificagBes, salvo por motivo superveniente devidamente comprovado e aceito pela
Comissdo Permanente de Licitacao.

Nos precos e tarifas dos servicos ofertados deverdo estar inclusas todas as despesas para a
prestacdo dos servicos do objeto, inclusive impostos, taxas, tributos, incidéncias fiscais,
parafiscais e comerciais contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais,
salarios e quaisquer outras despesas necessarias a prestagdo dos servigos.

Caso a empresa licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e se
verifique em face da presente licitacdo a ocorréncia de condigées impeditivas e/ou vedacoes
para o seu enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, em especial
0s previstos nos artigos 17 e 84 do art. 32 da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de
2006, a mesma devera considerar em sua proposta as condicoes tributdrias oriunda de seu
desenquadramento, com vista a celebrag¢do do futuro contrato.



SEERAE PREGAO PRESENCIAL SEBRAE/TO N.2 020/2015

Pagina 6 de 56

8.13 A apresentacdo da proposta implicara, por parte da licitante autora da oferta, plena aceitagao
das condic¢Oes estabelecidas neste edital e seus anexos.

DA HABILITACAO — ENVELOPE 2 (DOIS)

9.1

Para habilitagdo nesta licitacdo, serdo exigidos os seguintes documentos (ENVELOPE “2”), que
ficardo anexados ao processo de licitacdo, sendo vedada sua retirada ou substituicao, exceto
nos casos legalmente permitidos:

9.1.1 HABILITACAO JURIDICA

9.1.1.1 Prova de registro comercial, no érgdao competente, no caso de firma individual.
9.1.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no 6rgdo competente, em caso de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, e, se for o caso,
inscricdo do Ato Constitutivo, em se tratando de sociedade civil, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio.

9.1.1.3 Ato de nomeagdo ou de eleigdo dos administradores, devidamente registrado
no orgdo competente, na hipdétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem
prejuizo da apresentacdo dos demais documentos acima exigidos.

9.1.2 REGULARIDADE FISCAL

9.1.2.1 Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

9.1.2.2 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servicos
(FGTS) — CRF.

9.1.2.3 Certiddo Negativa de Débitos para com a Seguridade Social (INSS).

9.1.2.4 Certiddao Negativa de Débitos relativa aos Tributos Municipais.

9.1.2.5 Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativa aos Tributos Estaduais e a
Divida Ativa da Unido.

9.1.3 QUALIFICACAO TECNICA

9.1.3.1 Atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, certificando que a empresa executou ou esta executando
satisfatoriamente atividades pertinentes e compativeis com as
caracteristicas, quantidades e prazos similares ao objeto deste certame. O
atestado devera conter a identificagdo do signatario preferencialmente em
papel timbrado do declarante e com firma reconhecida, no caso de atestado
emitido por pessoa juridica de direito privado, devendo o(s) atestado(s) estar
acompanhado do original ou copia autenticada do respectivo contrato
firmado e/ou notas fiscais emitidas. Fica reservado a Comissdo Permanente
de Licitagdo o direito de solicitar copias dos contratos a que se referem tais
documentos.

9.1.3.2 Declaragdo expressa do responsavel pela empresa, passivel de comprovagao,
gque a mesma possui organizacdao administrativa, operacional e de apoio,
através da quantificacio de instalagbGes, dreas disponiveis, servidores,
técnicos, equipamentos e veiculos, objetivando demonstrar sua capacidade
administrativa e operacional para os servigos, os quais estdo sujeitos a
vistoria por parte do SEBRAE/ TO, conforme modelo constante no ANEXO VIII
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deste Edital.

9.1.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.14.1

9.14.2

9.14.3

9.14.4

9.14.5

Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo Cartério Distribuidor da Sede da
pessoa juridica.

Apresentar Balanco Patrimonial e Demonstra¢ées Contdbeis do ultimo
exercicio social ja exigivel e apresentado na forma da Lei. Vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios. Nao sendo a licitante
obrigada a publicar suas Demonstracbes Contabeis, devera apresentar
documento que suporte essa desobrigacao. Estes documentos deverdo conter
as assinaturas dos sécios, do contador responsavel, com os respectivos termos
de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de
Registro, comprovando a boa situagao financeira da empresa.

Caso a sociedade seja constituida no exercicio em curso devera apresentar
balanco de abertura (caso ndao tenha movimentag¢des) e balango
intermediario (com movimentagdes), com assinatura do socio-gerente e do
contador responsavel, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial ou Cartério de Registro.

A comprovagdao da boa situagdo financeira da licitante serd feita através de
calculo dos indices contdbeis abaixo relacionados:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

Os indices serdo calculados pela licitante e confirmados pelo responsavel por
sua contabilidade, mediante sua assinatura e a indicacdo do seu nhome e do
numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade e apresentar
resultado maiores que um (> 1).

9.1.5 DECLARACAO AO NAO EMPREGO DE MENORES

9.15.1

Declaragdo atestando que NAO emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e em qualquer trabalho menores de
16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze)
anos, conforme MODELO DE DECLARAGAO AO NAO EMPREGO DE MENORES
constante no Anexo lll do presente Edital.
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9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

Os documentos necessarios a habilitacdo juridica (subitem 9.1.1), a Qualificacio Técnica
(subitem 9.1.3) e a Qualificacdo Econdmico-Financeira (subitem 9.1.4) deverdo ser
apresentados em cdpia autenticada por tabelido de notas ou por meio de publicacio em
o6rgdao da imprensa oficial, sendo vedada a Comissio Permanente de Licitacio as suas
autenticacdes, de acordo com o Inciso V do Art. 72 da Lei 8935/1994.

Somente serdo aceitos os documentos em perfeitas condicoes de legibilidade e entendimento.

Os documentos comprobatérios de regularidade ou de inexisténcia de débito deverdo estar no
prazo de validade neles consignados. Na falta desta informacdo, serdo considerados validos por
90 (noventa) dias, contados, inclusive, da emissdo, aprovac¢do ou da data de assinatura pela
autoridade. As excecGes serdo avaliadas quando anexada legislacdo especifica para o respectivo
documento.

Em caso de duvida quanto as informagdes contidas nos documentos comprobatdrios da
regularidade fiscal, a Comissdao Permanente de Licitagdo podera realizar consulta on-line aos
sites dos drgaos responsaveis pela emissdo dos mesmos.

A Comissdao Permanente de Licitacdo poderd, a qualquer tempo, realizar diligéncias a fim de
verificar a veracidade do(s) Atestado(s) de capacidade técnica apresentados na qualificacdo
técnica.

Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou da sede da licitante.

A Comissdo ndo exigira, na fase de habilitacdo, nova copia de documentos que tenham sido
necessarios e devidamente apresentados no momento do credenciamento.

Os documentos e/ou certiddes, quando sujeitas ao prazo de validade, sé serdo aceitos quando
ainda ndo expirado o respectivo prazo.

A ndo apresentacao de qualquer documento relacionado nos itens anteriores ou a sua
apresentacdo em desacordo, prazo de validade e quantidades estipuladas, implicara na
automatica inabilitacao da licitante, salvo o disposto no item 9.12.

Em nenhum caso serd concedido prazo para apresentacdo de documentos para a habilitacdo
que ndo tiverem sido entregues na sessao propria, salvo o que dispde o item 9.11.

Os documentos apresentados para “habilitacdo” ficardo anexados ao processo, sendo vedada a
possibilidade posterior de retirada ou substitui¢do.

As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames
licitatdrios, deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

a) Casovenga o certame, a microempresa ou empresa de pequeno porte sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data do julgamento da proposta,
prorrogdaveis por mais 05 (cinco) dias Uteis, a critério da Administracdo, para regularizagdo
da documentacao.

b) A ndo apresentacao de documentos comprobatdrios da regularizagdo da
documentagdo, no prazo estipulado, implicara na decadéncia do direito a contratagdo.

10.

DO RECEBIMENTO DO “CREDENCIAMENTO”, DA “DOCUMENTACAO” E DAS “PROPOSTAS”
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10.1

10.2

10.3

104

10.5

Ndo serdo aceitos pela Pregoeira ou pela Comissdo Permanente de Licitagdo quaisquer
documentos encaminhados via fax ou e-mail ou, ainda, que cheguem apds o horario
estabelecido no item 1 — DA CONVOCACAO.

A Pregoeira receberda os documentos referentes ao “CREDENCIAMENTO” e os envelopes
contendo a “PROPOSTA” - ENVELOPE “1” e a “DOCUMENTACAO” - ENVELOPE “2”, e, em
seguida, procedera ao credenciamento e posteriormente a abertura do ENVELOPE “1”
(proposta).

As propostas serdo rubricadas pela Pregoeira, pela Comissdao Permanente de Licitacao e pelos
licitantes, facultando-se aos representantes das licitantes o seu exame, registrando-se em Ata
as anotacgdes porventura solicitadas.

A abertura do envelope “2”, contendo a documentag¢do da primeira classificada, sera feita
apds a fase de lances na mesma reunido de abertura dos envelopes “1”, ou, a juizo da
Pregoeira, em data, hora e local a serem informados durante a sessdo.

Os documentos de habilitagdo das demais licitantes permanecerdao em poder da Pregoeira até
o final do prazo recursal. Havendo renuncia das licitantes, no ato, no que concerne ao
oferecimento de recursos, os documentos lhes serdo devolvidos de imediato.

11.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

111

11.2

11.3

114

115

11.6

11.7

11.8

As propostas das licitantes serdo examinadas pela Comissdao Permanente de Licitacao,
preliminarmente quanto ao atendimento dos requisitos estabelecidos neste edital, sendo
desclassificadas aquelas que nao os atendam.

O julgamento das propostas sera objetivo, conforme os critérios estabelecidos neste ato
convocatério, levando em consideracdo o MENOR PRECO GLOBAL.

A falta de assinatura e/ou rubrica na proposta de preco podera ser suprida pelo representante
da licitante presente ao certame, desde que ele tenha sido devidamente credenciado.

Os erros e omissdes havidos nas cota¢Oes de precos serdo de inteira responsabilidade do
proponente, ndo lhe cabendo, em caso de erro para menos, eximir-se da execuc¢do do objeto.

N3ao serdo aceitas reivindicacdes de qualquer proponente, pleiteando adicional de
informacgdes ou precos, seja por falta ou omissao, ou, ainda, pedido de desconsideracdo da
proposta por razdes semelhantes, exceto por fato justo e superveniente e aceito pela
Comissdao Permanente de Licitacao.

Sera(ao) classificada(s) as proposta(s) de MENOR PRECO GLOBAL, e as demais propostas cujos
valores superem até, no maximo, 15% (quinze por cento) essa proposta de menor prego
global.

Quando ndo for possivel se obter ao menos trés propostas que atendam as condi¢Oes
expressas no subitem 11.6, serdo classificadas, manualmente, as melhores propostas
subsequentes, até que se complete o numero de 03 (trés) propostas.

A classificacdo de apenas duas propostas escritas de preco ndo inviabilizara a realizagdo da
etapa de lances verbais.
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11.9 A validade da licitagdo ndo ficara comprometida, se inviabilizada a fase de lances, em razdo da
apresentacdo e/ou classificacdo de apenas uma proposta, ficando a critério da Pregoeira
realiza-la ou ndo diante dessa circunstancia.

11.10 Apds a classificagdo serd dado inicio a etapa de lances verbais pelos representantes das
licitantes classificadas, os quais deverdo ser formulados de forma sucessiva e em valores
distintos e decrescentes, a comecar da licitante que apresentou o maior preco.

11.11 O licitante que ndo apresentar lance numa rodada ndo ficara impedido de participar na
rodada subsequente, caso ocorra. A ndo apresentacdo de lance na rodada subsequente
implicard na exclusdo do ofertante nas rodadas posteriores.

11.12 Nao mais havendo lances verbais, serd dada como encerrada a etapa competitiva, ordenando-
se as ofertas, exclusivamente segundo o critério de julgamento ja estabelecido.

11.13 Na hipdtese de ndo ocorrer nenhum lance verbal, serd verificado pela Pregoeira a
aceitabilidade da proposta escrita de menor preco global, face ao valor estimado para a
contratagao, decidindo motivadamente a respeito.

11.14 Em todos os casos sera facultado a Pregoeira negociar diretamente com as licitantes em busca
de preco melhor.

11.15 Apods a etapa competitiva e a consequente ordenagao dos melhores lances verbais, serdo
considerados empatados aqueles apresentados por Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte e que sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta classificada
como a de menor pre¢o, situacdo denominada por empate ficto.

11.16 Ocorrendo empate ficto, serd adotado o seguinte procedimento:

11.16.1 A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada sera dado o
direito de apresentar, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) minutos, proposta de
preco inferior aquela classificada como de menor valor para o respectivo objeto,
situagdo em que, se concretizada, o objeto do respectivo bem da licitagdo sera
adjudicado em seu favor, observadas as demais fases do procedimento licitatério;

11.16.2 N&o ocorrendo a contratacdo, serdo convocadas as demais microempresas e
empresas de pequeno porte que se enquadrem no empate ficto, obedecendo-se a
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito (subitem 11.16.1);

11.16.3 No caso de equivaléncia entre os valores apresentados por microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo considerado como
empate ficto, serd realizado sorteio para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar a melhor oferta;

11.16.4 Na impossibilidade de contratagao das microempresas e empresas de pequeno
porte, o objeto da licitacdo serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

11.16.5 O disposto no subitem 11.16.1 somente serd aplicavel quando a melhor oferta
nao tiver sido apresentada por microempresa e empresa de pequeno porte.

11.17  Serdo desclassificadas as propostas:

a) Que ndo atendam as exigéncias do instrumento convocatorio;
b) Que apresentem pregos simbdlicos, irrisérios ou excessivos, incompativeis com os
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11.18

11.19

11.20

11.21

11.22

precos de mercado;
c) Que apresentem como “pre¢o” qualquer tipo de vantagem baseada nas propostas de
pregos concorrentes.

Da desclassificacdo das propostas, somente cabera pedido de reconsideragao,
devidamente justificado, apresentado de imediato a Pregoeira, oralmente ou por escrito,
na mesma sessao em que vier a ser proferida.

11.18.1 A Pregoeira e a Comissdo Permanente de Licitagdo cabera analisar e decidir sobre
o pedido de reconsideracdo, sendo-lhes facultado, para tanto, suspender a
5essao;

11.18.2 Da decisdo da Pregoeira e da Comissdo Permanente de Licitagdo ndo cabera
recurso.

O SEBRAE/TO podera, até a assinatura do ATA, desclassificar licitantes, sem direito a
indenizagao ou a qualquer ressarcimento e sem prejuizo de outras sangées cabiveis, se tiver
conhecimento de quaisquer fatos ou circunstancias, anteriores ou posteriores ao julgamento
da licitagcdo, que desabonem sua idoneidade, capacidade financeira, técnica ou
administrativa.

Se a licitante classificada em primeiro lugar for inabilitada, proceder-se-a4 a abertura do
envelope de habilitagdo da licitante classificada em segundo lugar. Caso ndo ocorra a
habilitacdo da licitante classificada em segundo lugar, a Pregoeira prosseguira na abertura dos
envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais classificadas segundo a ordem
de classificagao.

O objeto desta licitacdo serd adjudicado a licitante que, na ordem de classificacdo, oferecer o
MENOR PRECO GLOBAL.

a) Apos encerramento do Pregdo, a licitante vencedora devera comparar o prego total
inicialmente apresentado com o preg¢o final obtido, transformando a diferenca em
percentual que devera ser aplicado na mesma proporc¢ao de forma a atualizar seus valores.
a.1l) Encontrados os novos valores, a licitante vencedora devera apresentar nova
planilha para apresentacdo dos pregos finais revisados em no maximo 24 (vinte e
quatro) horas.
Para efeito de julgamento, serd levado em conta o menor pre¢o global, porém serao
registrados os menores prec¢os unitarios, os quais serdo obtidos por meio da aplicagdo do
Percentual de Reducgdo (ver Anexo VIl — Simulacdo para Composi¢ao dos Pregos Unitarios
Finais) em cada um dos pregos unitarios constantes da proposta de preco inicial da licitante.

12,

DOS RECURSOS

12.1. Ao final da sessado, a licitante que desejar recorrer da decisdo que declarou a licitante vencedora,

12.2.

devera manifestar sua intencdo para que conste em Ata.

Havendo manifestacdao de inten¢do de interposi¢ao de recurso, sera aberto o prazo de 02 (dois)
dias Uteis para que sejam apresentados recursos fundamentados e por escrito, dirigidos ao
Diretor Superintendente do SEBRAE-TO, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitacdo,
0s quais deverao ser protocolados no Departamento de Licitacdes do SEBRAE-TO.
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12.3

12.4

12.5.

12.6.

A auséncia de manifestacdo imediata da licitante a respeito de interposicio de recurso
acarretara a decadéncia do direito de recurso e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologagao e adjudicagao.

Os recursos terdo efeito suspensivo.

Os recursos serdo julgados no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para
sua interposicdo, pelo Diretor Superintendente do SEBRAE TO ou por quem esta delegar
competéncia, sendo que a divulgacdo do julgamento se dara por intermédio de e-mail ou pela
internet, por meio do site www.to.sebrae.com.br.

O provimento de recursos pela autoridade competente somente invalidara os atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13. DO VALOR ESTIMADO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 O SEBRAE/TO, para o julgamento do menor prego global, levard em consideragdo o quantitativo
e a pesquisa de precos de mercado realizada, a qual resultou na estimativa de valores unitarios
constantes no Anexo VIII - Planilha dos Pre¢os Médios constante neste Edital.

13.2 O valor global total estimado para os gastos com o objeto do presente pregdo é de RS
1.566.430,00 (um milhdo quinhentos e sessenta e seis mil quatrocentos e trinta reais).

13.3 A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correrd a conta da dotacdo or¢camentdria
constante dos diversos programas e projetos do SEBRAE/TO.

14. DO PAGAMENTO

14.1 O SEBRAE/TO efetuarad o pagamento dos servicos prestados por depdsito em conta corrente, em
banco indicado pela CONTRATADA, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento das
certiddes negativas e nota fiscal/fatura, devidamente atestada, quanto ao recebimento dos
Servigos.

14.2 Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorre¢Ges, o prazo de pagamento
passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacao.

14.3 O Sebrae/TO ndo efetuard qualquer pagamento a contratada a titulo de adiantamento.

14.4 Caso a Pessoa Juridica prestadora dos servigcos objeto desta licitacdo seja estabelecida fora do
Municipio de Palmas/TO devera observar a obrigatoriedade de a mesma fazer o CNES - Cadastro
Simplificado de Contribuintes Ndo Estabelecidos, bem como a emissdao do RANFS - Registro
Auxiliar de Nota Fiscal de Servico, conforme previsto nos artigos 31, 32, 33 e 51 do Decreto
Municipal n.2 797, de 12 de julho de 2014.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

15.1 As obrigacdes desta licitacdo serdao formalizadas através de ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
conforme ANEXO V deste Edital.

15.2 A Ata de Registro de Precos proveniente desta licitacdo tera prazo de validade de 12 (doze)

meses, a partir da data da sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, por meio
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15.3

15.4

15.5

15.6

de termo(s) aditivo(s), conforme a Resolu¢do CDN ne. 168, de 25/02/2008, desde que pesquisa
de mercado demonstre que o preco registrado ainda se mantém vantajoso para o SEBRAE/TO.

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, o SEBRAE/TO n3o ficard obrigado a comprar
exclusivamente pelo Sistema, podendo realizar outras licitacdes ou outras formas de aquisicao,
sem que disso caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie, porém, a detentora do
Registro de Precos tera preferéncia na contrata¢do em igualdade de condigdes.

A Ata de Registro de Precos proveniente desta licitagdo podera ser utilizada por todos os érgaos
da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, ou ainda pelas
entidades do Sistema S, desde que autorizada a sua utilizacdo pelo SEBRAE/TO, nos termos da
Resolucdo CDN n.2 168/2008.

15.4.1 As aquisi¢cdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a 100 % (cem por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de
Precgos.

A utilizacdo da presente Ata sé sera possivel até que se esgotem a quantidade anual estimada e
os acréscimos permitidos, ou até que se finde o seu prazo de validade.

Para a assinatura da Ata, a licitante vencedora devera comparecer a sede do SEBRAE/TO em até
05 (cinco) dias uteis, contados da convocagao.

16.

DO CONTRATO

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

Com a licitante vencedora podera ser firmado contrato de prestacdo de servigos, com vigéncia
de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por meio de termo(s) aditivo(s), caso haja
interesse das partes, na forma da lei, até o limite de 60 (sessenta) meses. O contrato podera
ser rescindido pelo descumprimento de suas cldusulas e itens.

O contrato podera ser aditado nas hipdteses de complementagdo ou supressao do
quantitativo do objeto licitado em até 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial, caso
seja necessario e acordado entre as partes.

As disposicOes e especificacdes constantes deste Edital, bem assim os compromissos
assumidos pela proponente, para todos os efeitos legais, serdo partes integrantes do contrato,
independentemente de sua transcri¢ao.

As clausulas da Minuta de Contrato constitutiva do Anexo VI deste Edital, se necessario e caso
haja concordancia entre as partes, poderdo ser alteradas, por ocasido da formalizacdo do
mesmo, objetivando uma melhor adequacao dos seus termos ao objeto licitado.

Fardo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pela licitante
adjudicatdria, que tenham servido de base a licitagdo, bem como as condi¢Ges estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

A recusa injustificada em assinar o contrato e/ou Ata de Registro de Precos, dentro do prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, apds a comunicagdo por parte do SEBRAE/TO, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e poderd acarretar a licitante as penalidades
previstas no item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada..
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16.7

16.8

16.9

16.10

O inadimplemento total ou parcial das obrigacbes registradas e/ou contratuais assumidas dara
ao SEBRAE/TO o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento convocatério ou no contrato, inclusive a suspensao do
direito de licitar com o Sistema SEBRAE por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

As obrigacdes decorrentes da prestacdo dos servicos serdao consignadas em contrato,
conforme Anexo VI, que guardardo rigorosa conformidade com suas disposices e com os
termos da proposta vencedora.

Como condicdo para assinatura da ata de registro de precos e da celebracdao do contrato, a
licitante vencedora devera manter as mesmas condi¢ées de habilitacdo consignadas neste
Edital, as quais serdo verificadas novamente no momento da assinatura do termo.

E obrigacio da contratada manter, durante a integral execucdo do contrato, todas as
condig¢Bes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, sob pena de rescisdo do contrato
e a execucdo de garantia para ressarcimento dos valores e indeniza¢Ges devidos ao Sebrae-TO,
além das penalidades ja previstas neste Edital.

17.

DA GARANTIA

17.1

17.2

Licitante Vencedora devera recolher, em nome do Servico de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas do Tocantins — SEBRAE/TO, em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do Contrato,
uma das garantias abaixo elencadas, previstas no Artigo 27 do Regulamento de Licita¢des e
Contratos do Sistema SEBRAE, correspondente a 2% (dois por cento) do valor do Contrato:

a) Caucgdo em dinheiro:
a.1) A caucdo em dinheiro serd efetuada junto ao Banco do Brasil. Sobre a caucdo
prestada em dinheiro incidird tdo-somente, a atualizagdo correspondente ao indice de
variacdo do rendimento da caderneta de poupanca, a contar da data do depdsito até o
seu efetivo levantamento.

b) Fian¢a bancaria:
b.1) A fianca bancaria serd formalizada através de carta de fianca fornecida por
instituicdo bancaria e deverd estar registrada em cartério competente, e
obrigatoriamente devera conter:
— Prazo de validade, que deverd corresponder ao prazo de vigéncia do Contrato;
— Clausula que assegure a atualizacdo do valor afian¢ado;
— Expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil
Brasileiro.

c) Seguro garantia:
c.1) O seguro garantia devera atender aos requisitos da legislacdo aplicavel.

O comprovante de recolhimento de qualquer das garantias, devera ser apresentado a Unidade
de Administracdo e Financas do SEBRAE no prazo maximo estipulado no item 1 deste
instrumento, sob pena de rescisdo contratual, estando passivel de aplicacdo da multa
correspondente a 10% (dez por cento) do valor anual do Contrato e aplicagdo da penalidade de
suspensdo do direito de contratar com o Sistema SEBRAE por periodo de até 2 (dois) anos.
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17.3

17.4

17.5

17.6

17.7

A garantia prestada pela contratada podera responder pelas multas que venham a ser
aplicadas, em decorréncia de inadimplemento e/ou penalidades, e somente sera levantada
apods o término do contrato, desde que integralmente cumpridas as obrigagGes.

Havendo revisdao do valor contratado ou alteracao que implique no aumento quantitativo do
objeto do contrato, o valor da garantia devera ser complementado em igual proporgao.

Caso a vigéncia do contrato seja prorrogada, a garantia na modalidade de fiangca bancaria ou
seguro-garantia deverd ser renovado no prazo de 05 (cinco) dias contados da assinatura do
respectivo termo aditivo.

Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacdo, inclusive
indenizagdo a terceiros, de forma que ndo mais represente 2% (dois por cento) do valor do
contrato, a contratada se obriga a fazer a respectiva reposicdo, no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, a contar da data em que foi notificada pelo SEBRAE/TO.

A garantia sera liberada ou restituida no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, apds o encerramento
do contrato, desde que ndo tenham ocorrido penalidades.

18.

DAS PENALIDADES

18.1

18.2

18.3

184

18.5

18.6

Pela inexecucdo total ou parcial de cada ajuste representado pela Ordem de Compra, o
SEBRAE/TO podera aplicar a Detentora do Registro de Preco as seguintes penalidades, sem
prejuizo das demais sang¢des legalmente estabelecidas:

18.1.1 Adverténcia;

18.1.2 Suspensao de licitar com o Sistema SEBRAE pelo periodo de até 02 (dois) anos;
18.1.3 Multa limitada a 10% do valor referente a cada Ordem de Compra;

18.1.4 Cancelamento da Ata de Registro de Preco.

As importancias relativas a multas serdao descontadas dos pagamentos a serem efetuados a
Detentora do Registro de Preco.

A desisténcia formulada por qualquer das licitantes, apds a abertura das propostas, sujeitar-
Ihe-4 ao pagamento de multa equivalente a 2% (dois por cento) do valor anual estimado, salvo
por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao Permanente de
Licitacao.

Se a licitante vencedora, convocada para a assinatura do contrato com o SEBRAE/TO, ndo o
fizer dentro do prazo estipulado, esse fato sera considerado como recusa, dando causa ao
cancelamento do mesmo e a aplicacdo das penalidades seguintes:

a) Perda do direito a contratagdo;

b) Multa no valor de 2% (dois por cento) do valor anual estimado;

c) Suspensdo tempordria de participar de licitagdes com o Sistema SEBRAE, pelo prazo de até 2
(dois) anos, conforme o caso.

As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fizer “jus”, ou
recolhidas diretamente a Tesouraria do SEBRAE/TO, no prazo de 15 (quinze) dias corridos
contados da data de sua comunicacao, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério, a prestacdao de
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18.7

18.8

declaracao falsa, o descumprimento de prazos e condigGes e a inobservancia das demais
disposi¢Oes da presente convocagao, implicardao na aplicagao das penalidades estipuladas
em lei e neste Edital.

Para a aplica¢ao das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentagao
de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo.

As penalidades previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

19.

DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1

19.2

19.3

194

19.5

19.6

19.7

19.8

19.9

19.10

A simples participacdo na presente licitacdo evidencia ter a licitante examinado
cuidadosamente este Edital e seus Anexos e se inteirado de todos os seus detalhes e com eles
haver concordado.

Apds a fase de habilitagdo, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitagao.

O Sebrae/TO ndo admitira declaracdes, posteriores a abertura das propostas, de
desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o
julgamento das propostas ou a adjudicacdo a licitante vencedora.

E facultada, & Pregoeira/Comissdo e a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente
da proposta.

Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante o Sebrae/TO a licitante que ndo
o fizer até o segundo dia util que anteceder o recebimento dos envelopes. Ndo impugnado o
ato convocatério, preclui toda a matéria nele constante.

Qualquer pedido de esclarecimento devera ser encaminhado por escrito e contra recibo a
Comissdao Permanente de Licitacdo, na Av. LO-04, n? 01, Quadra 102 Norte, Plano Diretor
Norte, Palmas — TO, ou através do e-mail cpl@to.sebrae.com.br, até trés dias Uteis antes da
data marcada para recebimento dos envelopes, e mais informacdes pelo telefone (63) 3219-
3313.

Na contagem dos prazos estabelecidos nos itens 19.5 e 19.6, excluir-se-a o dia de abertura dos
envelopes.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos, bem como quaisquer alteracées ao edital,
incluindo adiamento da data do recebimento dos envelopes, serdo divulgadas por notas
informativas e/ou avisos divulgados no www.to.sebrae.com.br.

Fica assegurado ao SEBRAE/TO o direito de revogar ou anular, no todo ou em parte, a
presente licitacdo, antes da assinatura da Ata de Registro de Pre¢o, sem que, em decorréncia
de qualquer dessas medidas, tenham as participantes direito a indenizagdao, compensagdo ou
reclamacao de qualquer natureza.

As normas que disciplinam este Pregdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os proponentes, desde que ndao comprometam o interesse do Sebrae, a
finalidade e a seguranca da contratacao.
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19.11 Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pela Pregoeira/Comissdo Permanente de

Licitagdo, com a aplicacdo das disposi¢cGes do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do
Sistema Sebrae.

19.12 O Foro da Comarca de Palmas/TO serd o competente para dirimir as questdes oriundas desta
licitacdo e da relagdo juridica dela decorrente.

Palmas - TO, 09 de junho de 2015.

ODEANE MILHOMEM DE AQUINO
Pregoeira / Presidente da CPL
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ANEXO |
PREGAO PRESENCIAL N.2 020/2015
TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

Registro de Precos para a contratacdao futura de empresa especializada em de servicos de Buffet
(almoco, jantar, coffe break, coquetel, café da manha, brunch e happy hour), sob demanda, nos
eventos a serem realizados pelo SEBRAE/TO no municipio de Palmas — TO, conforme programacio a
ser definida, quantitativos e especificacdes técnicas relacionadas neste Termo de Referéncia.

Os servicos deverdo ser executados pela contratada, com todos os modveis e utensilios préprios,
inclusive mesas com cadeiras e toalhas de mesa e capas de cadeiras.

2. JUSTIFICATIVA

Suprir a demanda gerada pelas Unidades do Sebrae/TO, na realizacdo de seus eventos, a exemplo de
Eventos técnico-cientificos (Reunido técnica, Congressos, Convengdes, Debates, Entrevistas Coletivas,
Exposicdes/Feiras/Mostras, Rodadas de negdcio, Eventos de Premiag¢des, Semindrios, Simpdsios,
Videoconferéncias), Eventos de Capacita¢cdo e Treinamento (Palestras, Workshops, oficinas, Cursos,
etc), ocasiGes em que poderado ser servidos café da manha, almocos, coffe break, jantares, coquetel, ,
brunch e happy hour, etc, através da terceirizacdo de empresas que possuam especializacdo para
exercer com plenitude essas atividades, proporcionando em consequéncia, maior agilidade, qualidade,
eficiéncia e economia ao SEBRAE/TO.

3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 Os servicos de “buffet” compreendem: café da manha, almogo, jantar, coffe break, coquetel,
brunch e happy hour, conforme descri¢do detalhada no item 10 deste Termo de Referéncia.

3.2 Os servicos serdo solicitados SOB DEMANDA de acordo com as necessidades do SEBRAE/TO.

3.3 As autorizagBes de fornecimento serdo encaminhadas pelo Sebrae/TO, com no minimo 24 horas
de antecedéncia em qualquer dia da semana, inclusive sabados, domingos e feriados, em horario a
ser definido pelo Sebrae/ TO, devendo a contratada instalar-se com antecedéncia e servir
satisfatoriamente os convidados no local solicitado.

3.4 Os servicos deverdo ser executados nas Unidades do Sebrae TO em Palmas:

+ Edificio Sede do SEBRAE/TO situado no Plano Diretor Norte, Quadra 102 Norte, Av. LO 04,
Conj. 02, Lote 01 - Centro;

* NRC Palmas/Centro de Educacdo Empresarial, situado na Quadra 104 Norte, Conjunto 1, Rua
NE-1, Lotes 29 a 31;

¢ NRC Taquaralto, situado na Rua T-2, lotes 09, 10 e 11, Setor Santa Fé — Taquaralto.

¢+ E também em locais onde ocorram eventos do interesse do Sebrae/TO, a serem definidos,
independentemente de horario, feriados ou finais de semana, nos limites do municipio de
Palmas/TO.
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3.5 Em todas as fases de preparagdo dos alimentos deverdao ser obedecidas as técnicas corretas de

culinaria,

mantendo os alimentos saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as

caracteristicas proprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificacdo —

fisico, quimico e bioldgico — no sentido de assegurar a preservac¢do dos nutrientes;

3.5.1

3.5.2

3.53
3.54

3.55

3.5.6

3.5.7

3.5.8

Os alimentos utilizados devem ser prioritariamente, frescos e naturais, evitando-se,
sempre, os enlatados, corantes, aromatizantes quimicos e sabores artificiais;

Na assepsia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos devera
ser empregado hipoclorito de sédio ou produto equivalente;

Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados em veiculo apropriado;

Os alimentos deverdo ser servidos de forma correspondente ao numero de
participantes/convidados, ou seja, em quantidade por pessoa durante o evento;

As frutas deverdao ser frescas. Aquelas que destinarem-se ao consumo deverdo ser
descascadas e cortadas em cubo. Garantir a reposi¢cdo dos alimentos e das bebidas até o
término do servico solicitado;

Os alimentos deverdo ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas e bandejas, em
comum acordo com o Sebrae/TO;

Quanto ao sabor dos pratos, estes ndo deverdo ser excessivamente temperados nem
iNs0ssos;

Nao reutilizar qualquer tipo de alimento anteriormente preparado;

3.6 As especificagdes dos servigos estdo constantes no item 10 deste Termo de Referéncia.

4. DA ESTIMATIVA DE SERVICOS

4.1 Quantidades estimadas de servicos para 12 meses por tipo de servico:

Item da

especificacao

Quantidade

Descri¢ao dos servigos .
¢ ¢ Estimada

10.1.1

Café-da-manha simples
v' Quantidade minima: 15 (quinze) pessoas 1.800
v" Duragdo: no maximo 02 (duas) horas

10.1.2

Café-da-manha completo
v' Quantidade minima: 15 (quinze) pessoas 1.800
v Duragdo: no méaximo 02 (duas) horas

10.2.1

Coffe break basico
v" Quantidade minima: 15 (quinze) pessoas 10.000
v Duragdo: ho maximo 01 (uma) hora

10.2.2

Coffe break simples
v' Quantidade minima: 15 (quinze) pessoas 9.000
v Duragdo: ho maximo 01 (uma) hora

10.2.3

Coffe break completo
v" Quantidade minima: 15 (quinze) pessoas 9.000
v Duragdo: ho maximo 01 (uma) hora

10.3.1

Brunch simples
v" Quantidade minima: 15 (quinze) pessoas 1.000
v Duragdo: no méaximo 02 (duas) horas
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10.3.2

Brunch completo
v"Quantidade minima: 15 (quinze) pessoas
v Duragdo: no méaximo 02 (duas) horas

1.000

104.1

Almocgo bdsico
v' Quantidade minima: 20 (vinte) pessoas
v Duragdo: no méaximo 03 (trés) horas

1.000

10.4.2

Almocgo simples
v" Quantidade minima: 20 (vinte) pessoas
v Duracdo: ho maximo 03 (trés) horas

1.500

104.3

Almoco completo
v"Quantidade minima: 20 (vinte) pessoas
v Duragdo: ho maximo 03 (trés) horas

1.500

10.5.1

Jantar basico
v" Quantidade minima: 30 (trinta) pessoas
v Duracdo: no maximo 06 (seis) horas

2.000

10.5.2

Jantar simples
v"Quantidade minima: 30 (trinta) pessoas
v" Duracdo: no maximo 06 (seis) horas

2.000

10.5.3

Jantar completo
v"Quantidade minima: 30 (trinta) pessoas
v Duragdo: no maximo 06 (seis) horas

2.500

10.6.1

Coquetel simples
v"Quantidade minima: 30 (trinta) pessoas
v Duragdo: no maximo 06 (seis) horas

1.000

10.6.2

Coquetel completo
v"Quantidade minima: 30 (trinta) pessoas
v Duracdo: no maximo 06 (seis) horas

2.000

10.7.1

Happy Hour simples
v"Quantidade minima: 30 (trinta) pessoas
v Duragdo: ho méaximo 06 (seis) horas

700

10.7.2

Happy Hour completo
v' Quantidade minima: 30 (trinta) pessoas
v Duragdo: ho méaximo 06 (seis) horas

700

5. DA SUBCONTRATAGAO

E VEDADA A SUBCONTRATAGAO DO OBJETO CONSTANTE NESTE TERMO DE REFERENCIA.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A licitante vencedora devera acusar o recebimento da Ordem de servigos a ela enviada em até

12 horas apds o envio pelo gestor do contrato. A licitante vencedora sera considerada ciente

do pedido caso ndo responda a solicitagdo apds o prazo supracitado;

6.2 A licitante vencedora deverd adotar praticas higiénico-sanitarias nas etapas de preparacao,

embalagem, armazenamento, transporte e exposicao dos produtos, conforme normas

proferidas pela ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

6.3 Ndo serdo aceitos a prestacao de servigos com utensilios e demais acessérios descartaveis,

exceto guardanapos de papel;
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

A licitante vencedora devera fornecer produtos de alta qualidade, que deverdo ser preparados
e servidos dentro de rigorosas normas higiénicas e sanitdrias, conforme legislagao vigente;

A licitante vencedora, em qualquer tipo de servigo, sera responsavel pela alocacdo de mesas,
cadeiras, toalhas, capas de cadeiras, pratos de porcelana, copos e tacas de vidro, talheres de
inox, guardanapos de papel, guardanapos de tecido (quando for solicitado), xicaras de
porcelana, bandejas de vidro e inox, richaud, inclusive com todo o pessoal necessario
devidamente uniformizado para o perfeito andamento dos servicos e demais utensilios
necessarios para preparacdo e disponibilizacdo dos alimentos e bebidas aos convidados e
acomodacao dos mesmos;

A licitante vencedora deverd estar preparada para servir além da faixa de 15% (quinze por
cento) a mais do nimero previsto de convidados;

A licitante vencedora devera chegar ao local do evento com 02 (duas) horas de antecedéncia, a
fim de organizar o ambiente;

A licitante vencedora deverd fornecer o cardapio indicado pelo Sebrae/TO, cujas
especificagdes, encontram-se no item 17 do presente termo, considerando que os cardapios
podem ser alterados a critério do Sebrae/TO e de comum acordo com a contratada;

A licitante vencedora devera fornecer 01 (um) garcom para cada 15 pessoas e pessoal de apoio
suficiente para a prestacao dos servigos;

A licitante vencedora obriga-se a manter todos os seus empregados devidamente
uniformizados, com no minimo:

e Cozinheiros: avental, rede ou gorro para proteger os cabelos, de acordo com a nogao de
boas praticas de manipulagdo de alimentos;
e Gargons: camisa social branca, calga social preta e sapatos pretos.

6.10.10s profissionais deverdo apresentar-se devidamente asseados(as), com cabelo curto ou
preso, com unhas aparadas e limpas e, no caso dos homens, barbeados;

6.10.2Durante a prestacdo dos servicos contratados, todos os empregados da contratada
deverdo estar habilitados e possuir os requisitos de urbanidade, moralidade, educacgao e
higiene;

Caso o comportamento de algum seja julgado prejudicial, inadequado, inconveniente ou
insatisfatério a disciplina da administracdo do Sebrae/TO, a critério do CONTRATANTE, a
licitante vencedora devera substitui-lo, sob pena de ser obrigada ao pagamento de multa;
Fornecer todo material necessario para execucdo do objeto dessa licitacdo, em perfeito estado
de conservacdo e limpeza. Todos os materiais, utensilios e equipamentos a serem utilizados
pela empresa deverdo ser de primeira qualidade, sem nenhum arranhdo, defeito, limpeza,
conservagao, estrago ou remendo;

Fornecer aparadores, mesas, cadeiras niveladas e com toalhas cobertas até ao chdo. As
toalhas, os cobre manchas, os guardanapos de tecido e as capas de cadeiras ndo poderao estar
manchados ou remendados;

A empresa devera fornecer todo o pessoal: “maitre", gargons, cozinheiros e copeiros em
numero suficiente para cada evento, bem como, todo material e insumo necessario para o
cardapio exigido;
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6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

6.24

6.25

6.26

6.27

6.28

7.1

7.2

Cumprir rigorosamente os hordrios fixados, requisitando com antecedéncia necessaria as
informacgdes inerentes ao cumprimento do objeto;

Quando for o caso, destacar funcionario mais experiente para atendimento em area vip;
Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagdo vigente;
Executar e supervisionar os servicos para obter uma prestacdo de servicos correta e eficaz;
Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados das normas disciplinares
e de seguranca do trabalho vigente;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, em caso de acidente;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, com a observancia as
recomendacodes aceitas pela boa técnica, norma e legislacdo;

Manter durante a execu¢ao do contrato todas as condi¢cdes de habilitacao;

Responsabilizar por todas as despesas inerentes aos servigos contratados;

Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados nos
locais de trabalho;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada
por seus empregados quando da prestacao dos servicos;

Remover, apds a realizagdo de cada servigo realizado, o lixo resultante de suas atividades;
Assumir todos os vinculos empregaticios de seus empregados, sendo esta a Unica responsavel
pelo pagamento de salarios e recolhimento de todas as obrigacGes e tributos pertinentes, bem
assim por quaisquer acidentes que possam ser vitimas, quando em servico;

A licitante vencedora deverd apresentar nota fiscal dos servicos prestados ao SEBRAE/TO
obrigatoriamente entre os dias 01 e 23 do més da emissdo das mesmas. As notas protocoladas
fora desse periodo serdo devolvidas, devendo elas ser emitidas e entregues a partir do
primeiro dia util do més subsequente.

DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

O SEBRAE/TO, por meio do gestor do contrato ou colaborador designado, emitird Autorizagdo
de Fornecimento por escrito ou via e-mail com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia comunicando a contratada a realizagdo do evento, o horario, carddpio, nimero de
pessoas e local da sua execugao;

Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do Contrato, de modo a zelar pela qualidade, transparéncia
e agilidade na entrega dos servigos, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada;

7.2.1 Nos casos em que houver necessidades de desisténcias, remarca¢des ou substituicoes de

7.3

7.4

7.5

7.6
7.7

datas e horarios de servicos agendados anteriormente, o Sebrae/TO obriga-se a comunicar a
Contratada com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncisa;

Fornecer informacdes, dados e elementos necessarios ao pleno conhecimento pela Contratada,
das especificacGes e caracteristicas dos produtos a ela solicitados;

Efetuar os pagamentos a Contratada, na forma convencionada, dentro dos prazos, desde que
atendidas as formalidades previstas;

Atestar as notas fiscais/faturas relativas ao fornecimento objeto do Contrato;

Notificar a empresa no caso de irregularidades;

Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servicos, por intermédio de um gestor de contrato;
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7.8 Aplicar as sanc¢0es e penalidades regulamentares e contratuais;
7.9 Convocar reunides, sempre que julgar necessario, com a Contratada para esclarecimento de
eventuais duvidas.

8. DAS SANGOES E PENALIDADES

8.1 A prética de atos ilicitos, tais como: retardamento na execuc¢do do certame, ndo manutengdo da
proposta de preco, comportar-se de modo inidéneo, fazer declaracdo falsa, cometer fraude fiscal e
a falta de assinatura do contrato pela licitante vencedora, em quaisquer das fases do
procedimento licitatdrio, garantido o direito prévio do contraditorio e da ampla defesa, implicara
na aplicacdo das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema
SEBRAE (Arts. 31 e 32);

8.2 A inexecugao total ou parcial injustificada, a execugdo deficiente, irregular ou inadequada do
objeto licitatério, assim como o descumprimento dos prazos e condicdes estipulados implicara nas
penalidades abaixo mencionadas:

8.2.1 Adverténcia;

8.2.2 Multas;

8.2.3 Suspensdo temporaria do direito de licitar ou contratar com o SISTEMA SEBRAE, por prazo
nao superior a 02 (dois) anos;

8.2.4 Rescisdo Contratual.

8.3 A adverténcia consiste em repreensao por escrito imposta pelo ndo cumprimento das normas de
licitagdo ou dos contratos celebrados.

8.4 As multas aplicaveis obedecerdo a seguinte gradagao:

8.4.1 Multa compensatéria no importe de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia,
pelo atraso na execucdo dos servicos, calculado, sobre o valor contratado, até o limite de
9,9%, correspondentes a até 30 (trinta) dias de atraso;

8.4.2 Multa compensatdria no percentual de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por
dia, pelo atraso na execuc¢ao dos servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre
o valor contratado, em carater excepcional e a critério do SEBRAE/ TO, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias;

8.4.3 Multa moratdria no importe de 2% (dois por cento) por descumprimento do prazo de
entrega e de quaisquer clausulas do ajuste, calculados sobre o valor contratado, sem
prejuizo da aplicacdo das multas previstas nos subitens 8.4.1 e 8.4.2;

8.4.4 . Multa moratéria no percentual de 5% (cinco por cento) pela recusa injustificada em
assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido ou rescisao
da avenca provocada pela Contratada, calculados sobre o valor do contrato, sem prejuizo
da aplica¢cdo das multas previstas nos subitens 8.4.1 e 8.4.2;

8.5 A multa podera ser aplicada juntamente com outras san¢des segundo a natureza e a gravidade da
falta cometida, desde que observado o principio da proporcionalidade.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

9.1 A gestdo do contrato sera realizada pela UAF - Unidade de Administracgdo e Finangas do
SEBRAE/TO, através do Analista Técnico Elias Alves Pereira Junior e a fiscalizagdo operacional do
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Contrato serd realizada pela Assistente Administrativo Ludimila Pereira Barros, aos quais
competirdo comunicar qualquer irregularidade manifestada na presta¢do dos servigos.

9.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou ainda resultante de imperfeicGes
técnicas, ou emprego de servicos e materiais inadequados ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia deste, ndo implica em corresponsabilidade do SEBRAE/TO ou de seus funcionarios e
prepostos.

9.3 Os responsaveis pela Gestdao do Contrato terdo, entre outras, as seguintes atribui¢cdes: proceder ao
acompanhamento técnico do servico; fiscalizar a execu¢do do contrato quanto a qualidade
desejada; comunicar a Contratada sobre descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento; solicitar a Diretoria a aplicacdo de penalidades por
descumprimento de cldusula contratual; atestar as notas fiscais dos servicos para efeito de

pagamento.
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10 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

10.1. CAFE DA MANHA

Item 01 — C6d. 10.1.1 - Simples

Item 02 — C6d. 10.1.2 - Completo

- Agua mineral sem gas;
- Leite quente e chocolate;

- Agua mineral sem gas;
- Cha (02 sabores);

@ |- Café sem acucar; - Leite quente e frio;
% - Suco de polpa de fruta, sem agucar (02 sabores); - Café sem agucar;
o | - Envelopes de agucar e de adogante; - logurte natural com e sem agucar;

- Cha. - Suco de polpa de fruta, sem agucar (02 sabores);

- Envelopes de agucar e de adocante.

w | - Frutas variadas cortadas em cubos (uva, maga, laranja, mamao, meldo). - Salada de frutas, sem agucar ou frutas cortados em cubos (uva, maga, laranja, mamao,
:23 meldo, kiwi, morango).
[T

- Brioches; - Brioches e rosquinhas;
«» | - Bolo (02 sabores); - Bolo (02 sabores);
% - Mini-pdo francés com e sem gergelim; - Mini-pdo francés com e sem gergelim;
% - Pdo-de-forma integral; - Pdo-de-forma integral, regular e light;
'r% - P3o-de-queijo; - P3o-de-queijo;
© | -salgado assado (02 tipos): mini esfirra, enroladinho de queijo. - Salgado assado (03 tipos): mini esfirra, enroladinho de frango, enroladinho de presunto e

queijo.

- Tabua de frios: (peito de peru, mortadela light, presunto magro, queijo | - Tdbua de frios: (peito de peru, mortadela light, presunto magro, queijo mussarela, queijo
@ mussarela, queijo prato e queijo minas); cottage, queijo prato e queijo minas);
£ |- Manteiga; - Manteiga;
‘3 - Requeijao Cremoso. - Geleia;
a

- Requeijdao Cremoso;
- Paté (02 sabores).
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10.2. COFFE BREAK

Item 03 — C4d. 10.2.1 - Basico

Item 04 — Cod. 10.2.2 - Simples

Item 05 — C6d. 10.2.3 - Completo

- Café com e sem agucar;
- Refrigerante (regular e light);

- Agua mineral, com e sem gas;
- Café com e sem agucar;

- Agua mineral, com e sem gas;
- Café com e sem acucar;

-‘3 - Suco de polpa de fruta com e sem agucar | - Suco de polpa de fruta com e sem agucar (03 |- Leite;
g (02 sabores); sabores); - Suco de polpa de fruta com e sem agtcar (04 sabores);

- Envelopes de aglcar e de adogante. - Envelopes de agucar e de adogante; - Envelopes de aglcar e de adogante;

- Refrigerante (regular e light). - Refrigerante (regular e light).

w |- Frutas (03 tipos): uva, macd, laranja, |- Frutas (03 tipos): uvas, ma¢a, morangos, abacaxi, | - Frutas (04 tipos): uvas, morangos, macad, abacaxi, tangerinas, ameixas,
533 mamao, mel3o. tangerinas, ameixas, kiwi. kiwi;
i - Salada de frutas sem agucar.

- Pdo-de-queijo; - Bolo (1 sabor); - Brioches;

- Bolo (1 sabor); - Pdo-de-queijo; - Mini pao francés, com e sem gergelim;

- Mini sanduiche; - Salgado frito (1 tipo); - Mini pdo sirio regular e integral;
§ - Salgado assado. - Salgado assado (02 tipos): mini esfirra, empada de | - Torradas, Sanduiche a metro com frios, pastas e saladas;
g frango, trouxinhas, mini cachorro quente, |- Bolo (02 sabores);
2 enroladinho de queijo; - Tortas salgadas (02 tipos): frango, palmito, carne de sol, bacalhau;
5 - Sanduiche (02 tipos): brioche, croissant, focaccia, | - Doces (02 tipos): torta de lim3o, brigadeiro, bom-bocado, Mousse de

calzone; Maracuja, quindim.
- Doce (1 tipo): torta de lim3o, brigadeiro, bom-
bocado, Mousse de Maracujd, quindim.
- Tabua de frios: peito de peru, mortadela light, presunto magro,
- Queijos: mussarela, prato e minas;

é - Pastas de baixas calorias (02 tipos): atum, cottage, ricota, berinjela;
g - Geleia (02 sabores);
&= - Requeijao cremoso;

- Antepasto (01 tipo): caponata de berinjela, vegetais grelhados;
- Leite condensado.
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10.3. BRUNCH

Item 06 — C6d. 10.3.1 - Simples

Item 07 — Cod. 10.3.2 - Completo

Bebidas

- Refrigerante (regular e light);

- Suco de polpa de fruta com e sem agucar (02 sabores);
- Agua mineral (com e sem gas);

- Café com e sem acucar;

- Envelopes de agucar e adogante;

- Cha.

- Refrigerante (regular e light);

- Suco de polpa de fruta com e sem agtcar (02 sabores);
- Agua mineral com e sem gés;

- Chocolate quente / frio;

- Café com e sem agucar;

- Envelopes de acucar e adogante;

- Cha.

Salgados /carnes/ massas

- Torta salgada (02 tipos): frango, carne de sol, palmito, bacalhau;
- Antepasto (01 tipo): caponata de berinjela, vegetais grelhados;
- Tabua de frios: Queijo mussarela, presunto, salaminho;

- P3o sirio regular e integral;

- Mini pdo francés, com e sem gergelim;

- P3o de queijo;

- patés de frango e atum;

- Requeijdao cremoso.

- Torta salgada (02 tipos) frango, carne de sol, palmito, bacalhau;

- Mini sanduiches de pao de forma com recheio de presunto e queijo;

- Sanduiche de pdo de metro com recheio de peito de peru;

- Pdo de queijo;

- Salgados assados (02 tipos): mini esfirra, empada de frango, trouxinhas, enroladinho de
queijo;

- mini torradas;

- patés de frango e atum;

- Pastel de queijo assado com recheio de presunto;

- Pdo sirio regular e integral;

- Carne vermelha (01 tipo): picadinho de filé, carne de sol desfiada, estrogonofe de filé
mignon com batata palha;

- Carne branca (01 tipo): bacalhau, fricassé de frango e legumes.

Saladas

- Salada de verduras;
- Salada cozida (01 tipo): grdo de bico, feijdo fradinho, legumes cozidos.

- Salada de verduras;
- Salada cozida (01 tipo): grdo de bico, feijdo fradinho, legumes cozidos.
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- Bolo (02 sabores);

- Frutas cortadas em cubo ou salada de frutas (04 tipos): uvas, morangos, maca, abacaxi,

g - Frutas cortadas em cubo (03 tipos): uva, maca, laranja, mamao, meldo; tangerinas, ameixas, kiwi;
5 - Doce (02 tipos): caseiro com queijo de minas, mouse (sabores variados) - Doce (02 tipos): torta de chocolate, torta de limdo, pavés, mousse de maracuja.
3
10.4. ALMOCO
Item 08 — Cod. 10.4.1 - Basico Item 09 — Cod. 10.4.2 - Simples Item 10 — Cod. 10.4.3 - Completo
- Refrigerante regular e light; - Agua mineral, com e sem gas; - Agua mineral, com e sem gas;
- Suco de polpa de fruta, sem agucar (01 |- Suco de polpa de fruta com e sem agucar (02 |- Suco de polpa de fruta com e sem agucar (02 sabores);
-‘3 sabor); sabores); - Café com e sem acgucar;
§ - Agua mineral; - Café com e sem agucar; - Refrigerante regular e light;
- Café com e sem acucar; - Refrigerante regular e light; - Envelopes de acucar e adogante.
- Envelopes de agucar e adogante. - Envelopes de agucar e adogante.
- Vermelha: maminha, contrafilé, alcatra | (01 tipo de cada) (01 tipo de cada)
? (01 tipo); - Vermelha: maminha, contrafilé, alcatra; - Vermelha: filé mignon, picanha, cordeiro, maminha;
§ - Branca: frango. - Branca: frango. - Branca: frango;
o - Peixe: pirarucu, robalo, salmdo, pescada amarela, bacalhau,

camarao.
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- Arroz, feijdo e farofa;
- Legumes cozidos ou suflé de legumes.

Massas: (01 tipo)

(01 tipo de cada)

- Arroz branco, arroz com brodcolis, arroz a

piemontesa, arroz a grega, arroz com améndoas e
passas, arroz integral;

(02 tipos de cada)

- Arroz branco, arroz com ervas e castanhas, piamontese, risoto, com
brdcolis, arroz a grega, arroz com améndoas e passas, arroz integral;
- Legumes (mandioca, brdcolis, couve-flor, abébora).

- Frutas cortadas em cubo (uva, mac3,
laranja, mamado, mel3do).

mamado, meldo).

w | -Simples - Feijdo em caldo, tutu de feijdo; Massas: (02 tipos)
§ - Batata, Panaché de legumes, sufl€, gratinados; - massas recheadas (Raviolli, canelone, rondelli, lasanha de frango ao
E - Legumes (mandioca, brdcolis, couve-flor, abdbora). |sugo, lasanha de carne ao sugo).
-g Massas (01 tipo de cada) Molhos (02 tipos)
s - Nhoque a bolonhesa; - Margherita ao sugo, gorgonzola com nozes, funghi, quatro queijos.
g - Espaguete a parisiense;
< - Lasanha de frango ao sugo; Obs: massas secas de boa qualidade com molhos especiais.
- Lasanha de carne ao sugo.
Molhos (02 tipos):
- Margherita ao sugo, gorgonzola com nozes, funghi,
quatro queijos.
- Salada de verduras; (01 tipo de cada) (01 tipo de cada)
- Molho para saladas (02 tipos). - Salada verde tropical (folhas, frutas); - Salada verde tropical (folhas, frutas);
- Salada verde napolitana (folhas, muzzarela e |- Salada verde napolitana (folhas, muzzarela e tomate seco);
é tomate seco’); ) - Salada gregal (folhas, ancAhovas, queijo, azeitor:as);
E - (Salada de rdcula com pera e lasca de parmesao). - (Salada de rdcula com péra e lasca de parmesao);
- Salada cozida: legumes cozidos, grao de bico;
- Salada de ovo de codorna com camarao;
- Salpicao.
(01 tipo de cada) (02 tipos de cada) (02 tipos de cada)
- Gelatina; - Pavé de chocolate; - Pavé de chocolate;
§ - Mousse de Maracuj3; - Mousse (Maracuja, chocolate, baunilha, morango); |- Mousse (Maracujd, chocolate, baunilha, morango);
g - Pavé de Chocolate; - Doce de leite com queijo de minas; - Banana flambada com sorvete;
'§ - Pudim; - Frutas cortadas em cubo (uva, macgd, laranja, |- Torta gelada;

- Browne de Chocolate com sorvete;
- Profiteroles com sorvete.
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10.5. JANTAR

Item 11 — C6d. 10.5.1 - Basico

Item 12 — C6d. 10.5.2 - Simples

Item 13 — Cod. 10.5.3 - Completo

- Refrigerante regular e light;
- Suco de polpa de fruta, sem agucar (01

- Agua mineral, com e sem gas;
- Suco de polpa de fruta com e sem acgucar (02

- Agua mineral, com e sem gas;
- Suco de polpa de fruta com e sem agtcar (02 sabores);

- Lasanha de frango ao sugo;

- Lasanha de carne ao sugo.

Molhos (02 tipos)

- Margherita ao sugo, gorgonzola com nozes, funghi,
quatro queijos.

@ sabor); sabores); - Refrigerante regular e light;
g - Agua mineral; - Refrigerante regular e light; - Envelopes de acucar e adogante;
@ |-Cafécomesem agucar; - Envelopes de agucar e adogante; - Café com e sem agucar.
- Envelopes de acucar e adogante. - Café com e sem agucar.
(01 tipos de cada) (01 tipos de cada) (01 tipos de cada)
" -Vermelha: maminha, contrafilé, alcatra; |- Vermelha: maminha, contrafilé, alcatra; - Vermelha: filé mignon, picanha, cordeiro, maminha;
:I‘EJ - Branca: frango. - Branca: frango. - Branca: frango;
S - Peixe: pirarucu, robalo, salmdo, pescada amarela, bacalhau,
camarao.
- Arroz, feijao e farofa; (01 tipo de cada) (02 tipos de cada)
- Legumes cozidos ou suflé de legumes. - Arroz branco, arroz com brdcolis, arroz a |- Arroz branco, arroz ervas e castanhas, piamontese, risoto, com
piemontesa, arroz a grega, arroz com améndoas e | brécolis, arroz a grega, arroz com améndoas e passas, arroz
Massas (01 tipo) passas, arroz integral; integral;
o | Simples - Feijdo em caldo, tutu de feijao; - Legumes (mandioca, brdcolis, couve-flor, abébora).
t - Batata, Panaché de legumes, souflé, gratinados; Massas (02 tipos)
% - Legumes (mandioca, brdcolis, couve-flor, abdbora). |- massas recheadas Raviolli, canelone, rondelli;
< Massas (01 tipo) - lasanha de frango ao sugo, lasanha de carne ao sugo.
é - Nhoque a bolonhesa; Molhos (02 tipos)
g - Espaguete a parisiense; - Margherita ao sugo, gorgonzola com nozes, funghi, quatro

queijos.

Obs: massas secas de boa qualidade com molhos especiais.
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- Salada de verduras
- Molho para saladas (02 tipos)

(02 tipos)
- Salada verde tropical (folhas, frutas);

- Salada verde napolitana (folhas, muzzarela e

(03 tipos)
- Salada verde tropical (folhas, frutas);
- Salada verde napolitana (folhas, muzzarela e tomate seco);

.g tomate seco); - Salada grega (folhas, anchovas, queijo, azeitonas);
E - Salada grega (folhas, anchovas, queijo, azeitonas); - (Salada de ricula com péra e lasca de parmesao);
- Salada de rucula com péra e lasca de parmesao; - Salada cozida: legumes cozidos, grdo de bico;
- Salada cozida (grdo de bico). - Salada de ovo de codorna com camarao;
- Salpicao.
(01 tipo) (02 tipos) (03 tipos)
- Gelatina; - Pavé de chocolate; - Pavé de chocolate;
@ |- Mousse de Maracuj3; - Mousse (Maracuja, chocolate, baunilha, morango); |- Mousse (Maracujd, chocolate, baunilha, morango);
QE’ - Pavé de Chocolate; - Doce de leite com queijo de minas; - Banana flambada com sorvete;
g - Pudim; - Frutas cortadas em cubo (uva, macd, laranja, |- Torta gelada;
3 - Frutas cortadas em cubo (uva, magd, | mamao, meldo). - Browne de Chocolate com sorvete;
laranja, mamao, meldo). - Profiteroles com sorvete.
10.6. COQUETEL
Item 14 — C4d. 10.6.1 - Simples Item 15 — C4d. 10.6.2 - Completo
- Agua mineral com e sem gas; - Agua mineral com e sem gas
-§ - Refrigerante regular e diet em quantidades iguais; - Refrigerante regular e light
g - Suco de polpa de frutas (02 sabores). - Coquetel de frutas sem alcool

- Suco de polpa de fruta com e sem agucar (02 sabores)
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Frios

5 tipos: canapé, bruschetta, mini sanduiche
Quentes

- Assados (8 tipos);

Frios

6 tipos: canapé, bruschetta, mini sanduiche.
Quentes

- Assados (8 tipos);

g - Fritos (2 tipos); - Fritos (2 tipos);
% Doces (1 tipo): - Canapés (cinco variedades).
-§ - Brigadeiro, trufa, tartelete de limdo/morango/kiwi/maracuja. Empratados quentes (02 tipos):
%’ - Mini rizoto, escondidinho, polenta, bacalhau, baido de 3, moqueca de camarao,
@ estrogonofe de filé mignon.
Doces (02 tipos):
- Brigadeiro, trufa, tartelete de limdo/morango/kiwi/maracuja, trufas de café, mousse
de chocolate.
- Queijo prato, mussarela, provolone, minas; - Queijo prato, mussarela, provolone, minas;
'§ @ - Presunto magro, salaminho, blanquet de peru, mortadela temperada, - Provolone, prato, gorgonzola, suico;
a2 E mortadela light. - Presunto magro, Presunto defumado, salaminho, blanquet de peru, mortadela
i temperada, mortadela light com tomate seco.
10.7. HAPPY HOUR
Item 16 — C4d. 10.7.1 - Simples Item 17 — C4d. 10.7.2 - Completo
- Agua mineral com e sem gés; - Agua mineral com e sem gés;
_‘é - Refrigerante regular e diet em quantidades iguais; - Refrigerante regular e light;
% - Suco de polpa de frutas (02 sabores) . - Coquetel de frutas sem alcool;
)

- Suco de polpa de fruta com e sem agucar (02 sabores).
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Salgados/Doces

Frios

5 tipos: canapé, bruschetta, mini sanduiche.

Quentes

- Espetinhos de carne e frango;

- Salgados Fritos (4 tipos);

- Mandioca frita, batata frita, pastelzinho;

- Porgbes de frango a passarinho, linguica calabresa;

Doces (1 tipo):

- Brigadeiro, trufa, tartelete de limdo/morango/kiwi/maracuja.

Frios

6 tipos: canapé, bruschetta, mini sanduiche.

Quentes

- Espetinhos de carne e frango;

- Salgados Fritos (4 tipos);

- Porgdes de frango a passarinho, linguica calabresa, picanha acebolada);

- Mandioca frita, batata frita, pastelzinho.

Empratados quentes (02 tipos):

- Mini rizoto, escondidinho, polenta, bacalhau, baido de trés, moqueca de camarao,
estrogonofe de filé mignon com batata palha.

Doces (02 tipos):

- Brigadeiro, trufa, tartelete de limdo/morango/kiwi/maracuja, trufas de café, mousse

de chocolate.

Tabua de

Frios

- Queijo prato, mussarela, provolone.

- Presunto magro, salaminho, blanquet de peru, mortadela temperada.

- Provolone, prato, gorgonzola, mussarela.
- Presunto magro, Presunto defumado, salaminho, blanquet de peru, mortadela

temperada com tomate seco.




SEERAE PREGAO PRESENCIAL SEBRAE/TO N.2 020/2015

Pagina 34 de 56

ANEXO Il

PREGAO PRESENCIAL N.2 020/2015
MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

Pregdo Presencial SEBRAE/TO N2 020/2015
Nome da Empresa:

Dados Bancarios:

Endereco:

Nome do Representante legal da empresa:
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

CNPJ:

Telefone:

OBJETO: Registro de Precos para a contratacdo futura de empresa especializada em de servicos de Buffet
(almogo, jantar, coffe break, coquetel, café da manha, brunch e happy hour), sob demanda, nos eventos a serem
realizados pelo SEBRAE/TO no municipio de Palmas — TO, conforme quantitativos e especificagdes técnicas
relacionadas no Termo de Referéncia constante no Anexo | do Edital Pregdo Presencial Sebrae/TO n.2 020/2015 e
valores abaixo especificados:

CARDAPIOS
Quantidade Total | Valor Unitario por | Valor Total por
ITEM DESCRICAO por item item item
Café-da-manha simples
v"Quantidade minima: 15 (quinze)
pessoas
10.1.1 1.800 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas
Café-da-manha completo
v'Quantidade minima: 15 (quinze)
pessoas
10.1.2 1.800 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas
Coffe break basico
v" Quantidade minima: 15 (quinze)
pessoas
10.2.1 10.000 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: ho maximo 01 (uma)
hora
Coffe break simples
v" Quantidade minima: 15 (quinze) 9.000
pessoas
10.2.2 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: ho maximo 01 (uma)
hora
Coffe break completo
v"Quantidade minima: 15 (quinze)
pessoas
10.2.3 9.000 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 01 (uma)
hora
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Brunch simples
v"Quantidade minima: 15 (quinze)

pessoas
10.3.1 1.000 RS XX,XX RS XX, XX

v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas

Brunch completo
v'Quantidade minima: 15 (quinze)

pessoas 1.000
10.3.2 RS XX, XX RS XX, XX

v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas

Almocgo basico
v Quantidade minima: 20 (vinte)

pessoas 1.000
10.4.1 RS XX, XX RS XX, XX

v" Duragdo: no maximo 03 (trés)
horas

Almogo simples
v" Quantidade minima: 20 (vinte)

pessoas
1.500 RS XX, XX RS XX, XX
10.4.2 ~ - R
v" Duragdo: ho maximo 03 (trés)
horas
Almoco completo
v"Quantidade minima: 20 (vinte)
pessoas 1.500
10.4.3 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: ho maximo 03 (trés)
horas
Jantar bdsico
v Quantidade minima: 30 (trinta)
pessoas
10.5.1 2.000 RS XX, XX RS XX, XX
v Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Jantar simples
v Quantidade minima: 30 (trinta)
pessoas 2.000
10.5.2 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Jantar completo
v"Quantidade minima: 30 (trinta) 2,500
pessoas
10.5.3 RS XX, XX RS XX, XX

v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
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Coquetel simples

v"Quantidade minima: 30 (trinta)
pessoas 1.000
10.6.1 RS XX, XX RS XX, XX
v Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Coquetel completo
v Quantidade minima: 30 (trinta)
essoas
10.6.2 ’ 2.000 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Happy Hour simples
v Quantidade minima: 30 (trinta)
pessoas
10.7.1 700 RS XX, XX RS XX, XX
v Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Happy Hour completo
v" Quantidade minima: 30 (trinta)
pessoas
10.7.2 700 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
VALOR GLOBAL RS XX, XX

Declaro que no prego proposto estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para a perfeita execucdo dos
servigos, inclusive as despesas com transportes, materiais, mao-de-obra especializada ou ndo, seguranca em
geral, equipamentos, ferramentas, encargos da legislagdo social, trabalhista, previdenciaria e responsabilidade
civil, por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas, regulamentos e impostos
municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario para execucdo total e completa dos servigos,

sem que lhe caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao SEBRAE/TO, nem qualquer outro
pagamento adicional.

Declaro, ainda, que li e concordo com os termos do Edital do Pregdo Presencial SEBRAE/TO n.2 020/2015.

Assinatura do Representante Legal

Nome da Empresa

................ de 2015.

OBSERVACAO: Este modelo de Proposta de Precos ndio é exaustivo, cabendo & empresa licitante verificar no
Edital e seus anexos se hd informagées adicionais e/ou complementares as quais deveriam constar neste

modelo.
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ANEXO Il
PREGAO PRESENCIAL N.2 020/2015
DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA
(Obrigatéria para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte)

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

[nome da empresa], [qualificacdo: tipo de sociedade (Ltda, S.A, etc.), enderego completo, inscrita no
CNPJ sob o n.2 [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da
Carteira de Identidade n.2 [xxxx], inscrito no CPF sob o n.2[xxxx], DECLARA, sob as penalidades da lei,
que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 32 da Lei
Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 42 do
art. 32 da Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006.

Declaro, para fins da LC 123/2006 e suas alteracdes, sob as penalidades desta, ser:

( ) MICROEMPRESA — Receita bruta anual igual ou inferior a RS 360.000,00 e estando apta a fruir os
beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacoes legais
impostas pelo § 42 do art. 32 da Lei Complementar n? 123/06.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE- Receita bruta anual superior a RS 360.000,00 e igual ou inferior a
RS 3.600.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por n3o se
enquadrar em nenhuma das vedacoes legais impostas pelo § 42 do art. 32 da Lei Complementar n2
123/06.

Observagoes:

e Esta declaracdo podera ser preenchida somente pela licitante enquadrada como ME ou EPP, nos
termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006;

¢ A ndo apresentacdo desta declaragdo sera interpretada como ndo enquadramento da licitante
como ME ou EPP, nos termos da LC n? 123/2006, ou a opc¢do pela ndo utilizacdo do direito de
tratamento diferenciado.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL N.2 020/2015
DECLARACAO AO NAO EMPREGO DE MENORES

O interessado abaixo identificado DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1988, e no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho
de 1983, acrescido pela lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao possui em seu quadro de
pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
em qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14
(quatorze anos.

IDENTIFICAGAO

Empresa: CNPJ:

Signatario(s): CPF:

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz?

SIM NAO

Localidade, (dia) de (més) de 2015.

(Nome do Representante Legal)
(Numero do CPF)
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ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N.2 020/2015
MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECO

Ata de Registro de Pre¢o n 2 XXX/2015
Processo DOCFLOW n? 4933/2015
Validade: 12 (doze) meses

Aos ........ (coreerreeeeeennen. ) dias do més de......ccceeevveeeeennnennnn. de 2015, na sede do SEBRAE/TO, situado na
Quadra 102 Norte, Av. LO-04 Conj. 02 lote: 01 — centro, cidade de Palmas - TO, o Sr. Omar Antonio
Hennemann, Diretor Superintendente e o Sr. Jarbas Luis Meurer, Diretor Administrativo Financeiro,
em virtude do resultado alcancado por meio do PREGAO PRESENCIAL SEBRAE/TO N2 020/2015,
homologado no dia ....... Lo 1T (o LT , resolvem REGISTRAR OS
PRECOS UNITARIOS ofertado  pela  emMpPresa....cioveeeeeeeeseeeeseseeenenns , CNPJ n@
................................ , conforme a classificacdo alcangada demonstrados na tabela a seguir, e
observadas as condicdes do Edital e anexos que norteiam este instrumento de registro,
independentemente de sua transcrigao.

DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente Ata de Registro de Preco decorre de processo de licitacdo, promovida pela Modalidade
Pregdo Presencial n.2 020/2015 e seus anexos, com base no art. 59, inciso |, ¢/c o art. 33, todos do
Regulamento de Licitacdes e de Contratos do Sistema Sebrae, aprovado pela Resolu¢gao CDN n.2
213/2011, a proposta de preco apresentada pela empresa vencedora do certame em epigrafe e
Despacho Homologatério que integram este instrumento e que as partes declaram conhecer e aceitar

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Registro de Precos para a contratacdo futura de empresa especializada em de servicos de Buffet
(almoco, jantar, coffe break, coquetel, café da manha, brunch e happy hour), sob demanda, nos
eventos a serem realizados pelo SEBRAE/TO no municipio de Palmas — TO, conforme quantitativos e
especificacdes técnicas relacionadas no Edital Pregdo Presencial Sebrae/TO n.2 020/2015 e seus
anexos.

§ 12 A solicitacdo dos servicos previsto no objeto do Edital constituird mera expectativa em favor da
Contratada, posto que dependerd da necessidade de aquisicdo, ndo estando o Sebrae Tocantins
obrigado a realiza-la em sua totalidade e ndo cabendo a Detentora pleitear qualquer tipo de
reparagao.

§ 22 Esta Ata ndo obriga o Sebrae/TO a firmar contratacdo com a empresa cujo preco tenha sido
registrado, podendo ocorrer licitacdo especifica para aquisicdo do objeto desta Ata, observada a
legislagdo pertinente, sendo assegurada preferéncia do servico ao detentor do registro, em
igualdade de condicdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PREGOS REGISTRADOS

CARDAPIOS
0 Quantidade Total | Valor Unitario por | Valor Total por

~ por item item item
ITEM DESCRICAO
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Café-da-manha simples
v"Quantidade minima: 15 (quinze)

10.1.1 pessoas 1.800 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas
Café-da-manha completo
v"Quantidade minima: 15 (quinze)
10.1.2 pessoas 1.800 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas
Coffe break basico
v" Quantidade minima: 15 (quinze)
10.2.1 pessoas 10.000 RS XX, XX RS XX, XX
v Duragdo: no maximo 01 (uma)
hora
Coffez/break smples N ' 9.000
Quantidade minima: 15 (quinze)
10.2.2 pessoas RS XX, XX RS XX, XX
v Duragdo: no maximo 01 (uma)
hora
Coffe break completo
v" Quantidade minima: 15 (quinze)
10.2.3 pessoas 9.000 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: ho maximo 01 (uma)
hora
Brunch simples
v"Quantidade minima: 15 (quinze)
10.3.1 pessoas 1.000 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas
Brunch completo
v" Quantidade minima: 15 (quinze) 1.000
10.3.2 pessoas RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 02 (duas)
horas
Almocgo basico
v Quantidade minima: 20 (vinte) 1.000
10.4.1 pessoas RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 03 (trés)
horas
Almoco simples
v Quantidade minima: 20 (vinte)
pessoas 1.500 RS XX, XX RS XX, XX
10.4.2 ~ - R
v" Duragdo: ho maximo 03 (trés)
horas
Almogo completo
v" Quantidade minima: 20 (vinte) 1.500
10.4.3 pessoas RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 03 (trés)
horas
Jantar bdsico
v Quantidade minima: 30 (trinta)
10.5.1 pessoas 2.000 RS XX, XX RS XX, XX

v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
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Jantar simples
v"Quantidade minima: 30 (trinta) 2.000
10.5.2 pessoas RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Jante:;compleu? N ' 5 500
Quantidade minima: 30 (trinta)
10.5.3 pessoas RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Coquetel simples
v Quantidade minima: 30 (trinta) 1.000
10.6.1 pessoas RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Coquetel completo
v" Quantidade minima: 30 (trinta) 5,000
10.6.2 pessoas ’ RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Happy Hour simples
v Quantidade minima: 30 (trinta)
10.7.1 pessoas 700 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
Happy Hour completo
v"Quantidade minima: 30 (trinta)
10.7.2 pessoas 700 RS XX, XX RS XX, XX
v" Duragdo: no maximo 06 (seis)
horas
O valor global da presente Ata, para o periodo de 12 (doze) meses, é de RS ........ (ceeeeeeererrerennnnnnnnns )-
§12 Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo das licengas, devendo ser promovidas
negocia¢des com o fornecedor.
§ 22 Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao preco

§ 3¢

§4°

praticado no mercado, a Unidade de Administracdo e Financas devera convocar o fornecedor, a
fim de negociar a redugdo de seu preco, de forma a adequa-lo a média apurada.

Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
apresentar requerimento fundamentado com comprovantes de que nao pode cumprir as
obrigacdes assumidas, o Sebrae/TO podera liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem
aplicacdo da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados.

Em qualquer hipdtese, os precgos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar os praticados
no mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente
constante da proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro —
equacdo econdmico-financeira.

Serd considerado preco de mercado, o que for igual ou inferior a média daquele apurada pelo
Sebrae/TO para determinado item.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA OBRIGACAO DO FORNECEDOR

Sem prejuizo das disposicdes contidas no Pregdo Presencial n.2 020/2015 e seus anexos, O
FORNECEDOR se obriga prestar os servicos conforme constante no Anexo | — Termo de Referéncia do
Edital Pregdo Presencial Sebrae/TO n.2 020/2015.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

O prazo de vigéncia da presente Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado no maximo, por igual periodo, contado a partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA — DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

O gerenciamento deste instrumento, nos aspectos operacional e contratual, caberd a Unidade de
Administracdo e Finangas - UAF que se obriga a:

Efetuar controle do fornecedor, do preco registrado;

Rever os pregos registrados, a qualquer tempo, em decorréncia da redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos bens registrados;

Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos registrados,
para fins de adequacgado as novas condi¢Ges de mercado e de aplicagdo de penalidades;
Coordenar as formalidades e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas no edital da
licitacdo e na presente Ata.

CLAUSULA SEXTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGO

Os precos registrados na presente Ata poderdo ser cancelados de pleno direito, conforme a seguir:

§1¢

§ 20

§ 3¢

Por iniciativa do Sebrae/TO:

Quando o fornecedor der causa a rescisdo administrativa do contrato de fornecimento
decorrente deste Registro de Precos, nas hipdteses previstas nos artigos 32 e 38 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema Sebrae.

Quando o fornecedor ndo assinar o contrato de fornecimento, no prazo estabelecido pelo
Sebrae, sem justificativa aceitavel.

Por iniciativa do fornecedor:

Mediante solicitacdo escrita, comprovando estar o fornecedor impossibilitado de cumprir os
requisitos desta Ata de Registro de Pregos.

Ocorrendo cancelamento do preco registrado, o fornecedor serd formalmente informado por
correspondéncia, a qual serd juntada ao processo administrativo da presente Ata.

A solicitacdo do fornecedor para cancelamento dos pregos registrados podera ndo ser aceita
pelo Sebrae/TO, facultando-se a este, neste caso, a aplicacdo das penalidades previstas nesta
Ata, respeitado o direito de defesa prévia.

Caso se abstenha de aplicar a prerrogativa de cancelar esta Ata, o Sebrae/TO poderd, a seu
exclusivo critério, suspender a sua execucdo e/ou sustar o pagamento das faturas, até que o
fornecedor cumpra integralmente a condi¢ao contratual infringida.
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CLAUSULA SETIMA - DA UTILIZAGAO DESTA ATA DE REGISTRO DE PRECO

A presente Ata podera ser usada, para aquisicdo dos respectivos produtos, por todos os érgdos da
Administracdo Publica Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, direta ou indireta, ou ainda
pelas entidades do Sistema S, desde que autorizada a utilizacdo pelo SEBRAE/TO.

As aquisicGes ou contrata¢des adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 100% (cem
por cento) dos quantitativos registrados nesta Ata de Registro de Preco.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento parcial ou total das cldusulas desta Ata, a Detentora poderad responder
legalmente pelos prejuizos que seu ato causar, sem prejuizo ainda da aplicagcdo das seguintes sancdes:

. Adverténcia;

Il. Multa diaria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da fatura, para os casos de inexecucdo
parcial, contada a partir do primeiro dia apds a data em que foi constatado o descumprimento,
permanecendo enquanto perdurar a situagao que Ihe deu causa, desde que ndo ultrapasse a
30 (trinta) dias, sob pena de rescisdo contratual;

lll. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor integral corrigido do instrumento contratual, para
os casos de inexecucgdo total, o que ocasionara a rescisdo contratual;

IV. Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
SEBRAE/TO, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

§ 12 Integram esta Ata o Edital do Pregdo Presencial SEBRAE/TO n.2 020/2015, seus anexos e a
proposta da eMPresa.......ccccveeeeeeeeeeeccvrneiirieeee e e e , vencedora da referida licitacao.

§ 22 Os casos omissos deste Instrumento de Registro serdo resolvidos de acordo com o Regulamento
de Licitagbes e Contratos do Sistema Sebrae e das Resolu¢des CDN n.2 168/2008 e CDN n.2
213/2011.

§32 O Foro da Cidade de Palmas — TO sera o competente para dirimir quaisquer ddvidas que vierem
a surgir no cumprimento das obriga¢des aqui estabelecidas.

E, por estarem justas e acordadas, as partes contratantes assinam o presente instrumento em trés vias

de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Omar Antonio Hennemann Jarbas Luis Meurer
Diretor Superintendente do SEBRAE/TO Diretor Administrativo Financeiro

Nome do Representante Legal da Empresa
Nome da Empresa
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ANEXO VI
PREGAO PRESENCIAL N.2 020/2015
MINUTA DO CONTRATO

PARTES:
I - CONTRATANTE:

SERVIGCO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO TOCANTINS — SEBRAE/TO, Servico Social
Autdnomo, inscrito no CNPJ sob o n2 25.089.962/0001-90, com sede a 102 Norte, Av. LO-4, 01, Plano
Diretor Norte, na cidade de Palmas/TO, neste ato representado pelo Diretor
Superintendente........cccceeeecciieeeccinieeeenn. e pelo Diretor Administrativo Financeiro
................................................... , doravante denominada simplesmente CONTRATANTE;

Il — CONTRATADA:

Resolvem, tendo em vista o resultado da licitacdo promovida pelo PREGAO PRESENCIAL n2 020/2015,
celebrar o presente contrato em conformidade com o Regulamento de Licitacdes e Contratos do
Sistema SEBRAE, Resolugdo CDN n.2 213/2011, Resolugdo CDN n.2 166/2008 e demais diplomas legais,
mediante as clausulas e condi¢cdes constantes neste instrumento:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO, DO VALOR E DO QUANTITATIVO

1.1 Registro de Precos para a contratacdo futura de empresa especializada em de servicos de Buffet
(almoco, jantar, coffe break, coquetel, café da manha, brunch e happy hour), sob demanda, nos
eventos a serem realizados pelo SEBRAE/TO no municipio de Palmas — TO, conforme quantitativos
e especificacdes técnicas relacionadas no Anexo | do Edital Pregdo Presencial Sebrae/TO n.2
020/2015 e na Ata de Registro de Pregos n.2 /2015 e conforme quantitativo e valores abaixo
descritos:

1.2 O valor global do presente Contrato, para o periodo de 12 (doze) meses, é de RS

........ (corerrenriireneen)

CLAUSULA SEGUNDA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

2.1 A licitante vencedora devera acusar o recebimento da Ordem de servicos a ela enviada em até
12 horas apods o envio pelo gestor do contrato. A licitante vencedora sera considerada ciente do
pedido caso ndo responda a solicitacdo apds o prazo supracitado;

2.2 A licitante vencedora devera adotar praticas higiénico-sanitarias nas etapas de preparacao,
embalagem, armazenamento, transporte e exposicdao dos produtos, conforme normas
proferidas pela ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria;

2.3 Ndo serdo aceitos a prestacdo de servicos com utensilios e demais acessérios descartaveis,
exceto guardanapos de papel;

2.4 Alicitante vencedora devera fornecer produtos de alta qualidade, que deverdo ser preparados e
servidos dentro de rigorosas normas higiénicas e sanitarias, conforme legislacdo vigente;

2.5 A licitante vencedora, em qualquer tipo de servico, sera responsavel pela alocagdo de mesas,
cadeiras, toalhas, capas de cadeiras, pratos de porcelana, copos e tagas de vidro, talheres de
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2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

inox, guardanapos de papel, guardanapos de tecido (quando for solicitado), xicaras de
porcelana, bandejas de vidro e inox, richaud, inclusive com todo o pessoal necessario
devidamente uniformizado para o perfeito andamento dos servicos e demais utensilios
necessarios para preparagao e disponibilizacdo dos alimentos e bebidas aos convidados e
acomodacdo dos mesmos;

A licitante vencedora deverd estar preparada para servir além da faixa de 15% (quinze por
cento) a mais do nimero previsto de convidados;

A licitante vencedora devera chegar ao local do evento com 02 (duas) horas de antecedéncia, a
fim de organizar o ambiente;

A licitante vencedora devera fornecer o cardéapio indicado pelo Sebrae/TO, cujas especificacdes,
encontram-se no item 17 do presente termo, considerando que os cardapios podem ser
alterados a critério do Sebrae/TO e de comum acordo com a contratada;

A licitante vencedora devera fornecer 01 (um) garcom para cada 15 pessoas e pessoal de apoio
suficiente para a prestacdo dos servicos;

A licitante vencedora obriga-se a manter todos os seus empregados devidamente
uniformizados, com no minimo:

Cozinheiros: avental, rede ou gorro para proteger os cabelos, de acordo com a nog¢do de boas
praticas de manipulacdo de alimentos;
Gargons: camisa social branca, calga social preta e sapatos pretos.

2.10.1 Os profissionais deverdo apresentar-se devidamente asseados(as), com cabelo curto ou

preso, com unhas aparadas e limpas e, no caso dos homens, barbeados;

2.10.2 Durante a prestacao dos servigos contratados, todos os empregados da contratada

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16
2.17
2.18

deverdo estar habilitados e possuir os requisitos de urbanidade, moralidade, educagao e
higiene;

Caso o comportamento de algum seja julgado prejudicial, inadequado, inconveniente ou
insatisfatério a disciplina da administracdo do Sebrae/TO, a critério do CONTRATANTE, a
licitante vencedora deverad substitui-lo, sob pena de ser obrigada ao pagamento de multa;
Fornecer todo material necessdario para execugao do objeto dessa licitagdo, em perfeito estado
de conservacdo e limpeza. Todos os materiais, utensilios e equipamentos a serem utilizados pela
empresa deverdao ser de primeira qualidade, sem nenhum arranhdo, defeito, limpeza,
conservagao, estrago ou remendo;

Fornecer aparadores, mesas, cadeiras niveladas e com toalhas cobertas até ao chdo. As toalhas,
os cobre manchas, os guardanapos de tecido e as capas de cadeiras ndao poderdo estar
manchados ou remendados;

A empresa deverd fornecer todo o pessoal: “maitre", garcons, cozinheiros e copeiros em
numero suficiente para cada evento, bem como, todo material e insumo necessério para o
cardapio exigido;

Cumprir rigorosamente os horarios fixados, requisitando com antecedéncia necessaria as
informacgdes inerentes ao cumprimento do objeto;

Quando for o caso, destacar funcionario mais experiente para atendimento em area vip;
Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente;
Executar e supervisionar os servicos para obter uma prestacdo de servigos correta e eficaz;
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2.19

2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

2.27

2.28

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados das normas disciplinares e
de seguranca do trabalho vigente;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, em caso de acidente;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, norma e legislagdo;

Manter durante a execuc¢do do contrato todas as condi¢des de habilitagao;

Responsabilizar por todas as despesas inerentes aos servicos contratados;

Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados nos
locais de trabalho;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por
seus empregados quando da prestacao dos servicos;

Remover, apds a realizacdo de cada servigo realizado, o lixo resultante de suas atividades;
Assumir todos os vinculos empregaticios de seus empregados, sendo esta a Unica responsavel
pelo pagamento de salarios e recolhimento de todas as obrigacGes e tributos pertinentes, bem
assim por quaisquer acidentes que possam ser vitimas, quando em servico;

A licitante vencedora deverd apresentar nota fiscal dos servicos prestados ao SEBRAE/TO
obrigatoriamente entre os dias 01 e 23 do més da emissdo das mesmas. As notas protocoladas
fora desse periodo serdao devolvidas, devendo elas ser emitidas e entregues a partir do primeiro
dia util do més subsequente.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1 Os servigos de “buffet” compreendem: café da manha, almoco, jantar, coffe break, coquetel,
brunch e happy hour, conforme descri¢cdo detalhada constante no item 10 do Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital Pregdo Sebrae/TO n.2 020/2015.

3.2 Os servicos serdo solicitados SOB DEMANDA de acordo com as necessidades do SEBRAE/TO.

3.3 As autorizagBes de fornecimento serdo encaminhadas pelo Sebrae/TO, com no minimo 24 horas
de antecedéncia em qualquer dia da semana, inclusive sabados, domingos e feriados, em horario a
ser definido pelo Sebrae/ TO, devendo a contratada instalar-se com antecedéncia e servir
satisfatoriamente os convidados no local solicitado.

3.4 Os servicos deverdo ser executados nas Unidades do Sebrae TO em Palmas:

Edificio Sede do SEBRAE/TO situado no Plano Diretor Norte, Quadra 102 Norte, Av. LO 04,
Conj. 02, Lote 01 - Centro;

NRC Palmas/Centro de Educacdo Empresarial, situado na Quadra 104 Norte, Conjunto 1, Rua
NE-1, Lotes 29 a 31;

NRC Taquaralto, situado na Rua T-2, lotes 09, 10 e 11, Setor Santa Fé — Taquaralto.

E também em locais onde ocorram eventos do interesse do Sebrae/TO, a serem definidos,
independentemente de horario, feriados ou finais de semana, nos limites do municipio de
Palmas/TO.

3.5 Em todas as fases de preparagdo dos alimentos deverdo ser obedecidas as técnicas corretas de
culindria, mantendo os alimentos saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as
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caracteristicas proprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificacdo —
fisico, quimico e biolégico — no sentido de assegurar a preservac¢do dos nutrientes;

3.5.1 Os alimentos utilizados devem ser prioritariamente, frescos e naturais, evitando-se,
sempre, os enlatados, corantes, aromatizantes quimicos e sabores artificiais;

3.5.2 Na assepsia das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos alimentos devera ser
empregado hipoclorito de sédio ou produto equivalente;

3.5.3 Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados em veiculo apropriado;

3.5.4 Os alimentos deverdo ser servidos de forma correspondente ao numero de
participantes/convidados, ou seja, em quantidade por pessoa durante o evento;

3.5.5 As frutas deverao ser frescas. Aquelas que destinarem-se ao consumo deverdo ser
descascadas e cortadas em cubo. Garantir a reposicdo dos alimentos e das bebidas até o
término do servico solicitado;

3.5.6 Os alimentos deverdo ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas e bandejas, em
comum acordo com o Sebrae/TO;

3.5.7 Quanto ao sabor dos pratos, estes ndo deverdo ser excessivamente temperados nem
iNs0ssos;

3.5.8 Nao reutilizar qualquer tipo de alimento anteriormente preparado;

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5
4.6
4.7
4.8
4.9

O SEBRAE/TO, por meio do gestor do contrato ou colaborador designado, emitird Autoriza¢do
de Fornecimento por escrito ou via e-mail com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia comunicando a contratada a realizagdo do evento, o horario, carddpio, nimero de
pessoas e local da sua execucao;

Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, de modo a zelar pela qualidade, transparéncia
e agilidade na entrega dos servigos, sem prejuizo da responsabilidade da Contratada;

4.2.1 Nos casos em que houver necessidades de desisténcias, remarcagdes ou substituicdes
de datas e horérios de servicos agendados anteriormente, o Sebrae/TO obriga-se a comunicar a
Contratada com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia;

Fornecer informacdes, dados e elementos necessarios ao pleno conhecimento pela Contratada,
das especificacGes e caracteristicas dos produtos a ela solicitados;

Efetuar os pagamentos a Contratada, na forma convencionada, dentro dos prazos, desde que
atendidas as formalidades previstas;

Atestar as notas fiscais/faturas relativas ao fornecimento objeto do Contrato;

Notificar a empresa no caso de irregularidades;

Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servicos, por intermédio de um gestor de contrato;
Aplicar as sang¢des e penalidades regulamentares e contratuais;

Convocar reunides, sempre que julgar necessario, com a Contratada para esclarecimento de
eventuais duvidas.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
As despesas decorrentes do objeto deste Contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentaria

constante dos diversos programas e projetos do SEBRAE/TO.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO
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6.1 O SEBRAE/TO efetuara o pagamento dos servicos prestados por depdsito em conta corrente, em
banco indicado pela CONTRATADA, em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento das
certiddes negativas e nota fiscal/fatura, devidamente atestada, quanto ao recebimento dos
Servigos;

6.2 Em caso de rejeicao da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorregdes, o prazo de pagamento
passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacao;

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo, a
exclusivo critério do SEBRAE/TO, ser renovado por periodos consecutivos de 12 (doze) meses ou
fracdo, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA OITAVA - DA COORDENAGAO E GESTAO DO CONTRATO

8.1 A gestdo do contrato sera realizada pela UAF - Unidade de Administracdo e Finangas do
SEBRAE/TO, através do Analista Técnico Elias Alves Pereira Junior e a fiscalizagdo operacional do
Contrato serd realizada pela Assistente Administrativo Ludimila Pereira Barros, aos quais
competirdo comunicar qualquer irregularidade manifestada na presta¢do dos servicos.

8.2 A fiscalizagdao de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou ainda resultante de imperfeicbes
técnicas, ou emprego de servicos e materiais inadequados ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia deste, ndo implica em corresponsabilidade do SEBRAE/TO ou de seus funcionarios e
prepostos.

8.3 Os responsaveis pela Gestdo do Contrato terdo, entre outras, as seguintes atribui¢Ges: proceder
ao acompanhamento técnico do servico; fiscalizar a execucdo do contrato quanto a qualidade
desejada; comunicar a Contratada sobre descumprimento do contrato e indicar os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento; solicitar a Diretoria a aplicacdo de penalidades por
descumprimento de cldusula contratual; atestar as notas fiscais dos servicos para efeito de
pagamento.

CLAUSULA NONA - GESTAO POR INDICADORES DE EXECUGAO CONTRATUAL

9.1 S3o instrumentos de decisdo gerencial e de monitoramento da gestao.

9.2 Tem como fungdo primdria informar os tomadores de decisdo se o Contrato estd realmente
atendendo ao objetivo proposto nas condi¢Ges e parametros previamente definidos.

9.3 Permitem a identificacdo de ndo conformidades no fornecimento e de pontos fracos na gestao,
favorecendo, assim, a definicdo de medidas de melhoria.

9.4 Sdo medidas estatisticas, usadas para traduzir quantitativamente o grau de cumprimento das
obrigacdes da empresa contratada pelo SEBRAE/TO.

9.5 O SEBRAE em seu Direcionamento Estratégico 2014-2022 definiu, na perspectiva de Recursos,
ampliar e fortalecer uma Rede de Fornecedores com conhecimento e experiéncia diferenciada,
estimulando a sua capacitacao e certificacdo, para apoiar a operagao e o atendimento do SEBRAE
com exceléncia e responsabilidade social e ambiental.
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9.6 A sistematica de avaliacdo do desempenho da Contratada tera foco em 05 (cinco) dimensdes, a
saber:

9.6.1 ATENDIMENTO: O atendimento da contratada é satisfatério, seus funciondrios estdo
capacitados e ha monitoramento no atendimento realizado;

9.6.2 SATISFAGAO: A satisfagdo do SEBRAE (gestor do contrato e usudrio final) é avaliada por
método formal com posterior reunido de relacionamento do gestor do contrato e
responsavel pela contratada, para avaliagdo de desempenho apurado e pactuagdo de
eventuais acdes de melhoria;

9.6.3 PRAZO: As entregas ocorrem nos prazos aqui pactuados. O atraso nas entregas provoca
danos ao SEBRAE;

9.6.4 QUALIDADE: A qualidade da entrega é realizada dentro dos requisitos do contrato, ndo ha
registro de recusas, multas ou adverténcias a contratada;

9.6.5 FALHAS: Ha falhas no fornecimento. E quando existentes sdo prontamente resolvidas.

9.7 Diante das obrigacGes e reponsabilidades elencadas no presente Contrato, serd feita a Gestao por
Indicadores de acordo com o desempenho da Contratada e das condi¢cGes gerais do fornecimento
nas dimensdes indicadas no item anterior.

9.8 O Gestor do Contrato sera responsavel pela criacdo de mecanismos, instrumentos de gestdo,
fiscalizacdo e acompanhamento, andlise dos resultados (a¢Oes efetuadas e avancgos obtidos);
pontos criticos; acGes corretivas, Elaboracdo Plano de Melhorias, Elaboracdo de Formularios de
Aplicacdo para registro e andlise dos resultados, Recebimento, andlise e sistematizacdo das
informacdes e demais ferramentas para evidenciar a gestao Contratual por indicadores de acordo
com as dimensdes: ATENDIMENTO, PRAZO, SATISFACAO, FALHAS e QUALIDADE.

9.8.1 Sistematica de Acompanhamento do Desempenho da Contratada:

9.8.1.1 Categorizagao dos resultados:

METAS
SITUAGCAO DAS DIMENSOES
(Atendimento, Prazc.>, Satisfacdo, PERCENTUAL STATUS
Falhas e Qualidade)

SUPERADA acima de 81% MUITO BOM
CUMPRIDA entre 70% e 80% BOM
CUMPRIDA PARCIALMENTE entre 60% e 69% REGULAR
NAO CUMPRIDA menos de 60% RUIM

9.9 A Contratada obriga-se a atingir a pontua¢do minima de 70% (setenta por cento) em cada uma das
dimensdes para que sirva de subsidio aos tomadores de decisdo do SEBRAE/TO para possivel
renovacgdo ou aditivo contratual e para evidenciar se o Contrato esta realmente atendendo ao
objetivo proposto nas condi¢gGes e parametros previamente definidos.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO E DAS PENALIDADES
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O presente instrumento podera ser rescindido unilateralmente, por iniciativa do SEBRAE/TO, na
ocorréncia do inadimplemento total ou parcial das obrigagcbes contratuais assumidas pela
CONTRATADA, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatério ou neste
contrato.

10.1E obriga¢do de a contratada manter, durante a integral execugdo do contrato, todas as condigdes
de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao, sob pena de rescisdao do contrato e a execugao
de garantia para ressarcimento dos valores e indenizacSes devidos ao Sebrae/TO, além das
penalidades ja previstas neste contrato.

10.2 Constituem ainda motivos para rescisdo unilateral do contrato, por parte do SEBRAE/TO, os
seguintes:

a) O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacbes e prazos;

b) O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes e prazos;

c) O atraso injustificado no inicio do servigo;

d) A paralisacdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicacdo ao SEBRAE/TO;

e) A subcontratacdo, a cessdo ou transferéncia, parcial ou total do objeto contratual;

f) O desatendimento das determinagGes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como a de seus superiores;

g) O cometimento reiterado de faltas na sua execug¢do, anotadas na forma prevista neste
contrato;

h) A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

i) Adissolucdo da sociedade;

j) A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, bem como
a sua associacdao com outrem, fusdo, cisdo ou incorporagdo, que prejudique ou inviabilize a
execugao do contrato;

k) Razbes de interesse administrativo do SEBRAE/TO;

1) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, devidamente comprovada, impeditiva da
execugdo do contrato.

10.3 Arescisdo do contrato poderd ser amigdvel, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde
que haja conveniéncia do SEBRAE/TO.

a) A rescisdo administrativa ou amigdvel deverd ser precedida de parecer da Unidade de
Articulagdo e Conhecimento e de autoriza¢do escrita e fundamentada da Diretoria Técnica do
SEBRAE/TO;

b) A rescisdo do contrato podera dar-se, ainda, judicialmente, nos termos da legislacdo em vigor.

10.4 Ocorrendo atraso na execugdo dos servigos, sem que tenham sido apresentadas justificativas
plausiveis, estara caracterizado o descumprimento total das obriga¢des assumidas, caso em que
o SEBRAE/TO podera optar pela rescisdo do contrato, eximindo-o de qualquer obrigacdo
residual relacionada ao servico contratado.

10.5 Quando a rescisdao ocorrer com base na letra “k” do item 10.2, sem que haja culpa da
CONTRATADA, o SEBRAE/TO ressarcird os prejuizos devidamente comprovados que a
CONTRATADA houver sofrido, tendo esta, ainda, direito aos pagamentos devidos pela execugao
do contrato até a data da rescisdo.

10.6 Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo de
contratacdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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10.7

10.8

10.9

Sem prejuizo das sangGes previstas na clausula seguinte, na hipétese de rescisdo administrativa
do presente contrato, o SEBRAE/TO reserva-se o direito de reter os créditos decorrentes do
contrato até o limite dos prejuizos causados ao mesmo.

A pratica de atos ilicitos, tais como: retardamento na execuc¢do do certame, ndo manutencado da
proposta de preco, comportar-se de modo inidoneo, fazer declaracdo falsa, cometer fraude
fiscal e a falta de assinatura do contrato pela licitante vencedora, em quaisquer das fases do
procedimento licitatdrio, garantido o direito prévio do contraditério e da ampla defesa,
implicara na aplica¢do das penalidades estipuladas no Regulamento de Licitagcdes e de Contratos
do Sistema SEBRAE (Arts. 31 e 32);

A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execucao deficiente, irregular ou inadequada do
objeto licitatdrio, assim como o descumprimento dos prazos e condi¢Ges estipulados implicara
nas penalidades abaixo mencionadas:

10.9.1 Adverténcia;

10.9.2 Multas;

10.9.3 Suspensdo temporaria do direito de licitar ou contratar com o SISTEMA SEBRAE, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

10.9.4 Rescisdao Contratual.

10.10 A adverténcia consiste em repreensao por escrito imposta pelo ndo cumprimento das normas

de licitacdo ou dos contratos celebrados.

10.11 As multas aplicaveis obedecerdo a seguinte gradacao:

10.11.1 Multa compensatdria no importe de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia,
pelo atraso na execug¢do dos servicos, calculado, sobre o valor contratado, até o limite
de 9,9%, correspondentes a até 30 (trinta) dias de atraso;

10.11.2 Multa compensatéria no percentual de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por
dia, pelo atraso na execucdao dos servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso,
sobre o valor contratado, em carater excepcional e a critério do SEBRAE/ TO, quando o
atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

10.11.3 Multa moratdéria no importe de 2% (dois por cento) por descumprimento do prazo de
entrega e de quaisquer cldusulas do ajuste, calculados sobre o valor contratado, sem
prejuizo da aplicagdo das multas previstas nos subitens 10.4.1 e 10.4.2;

10.11.4 . Multa moratéria no percentual de 5% (cinco por cento) pela recusa injustificada em
assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido ou
rescisdao da avenca provocada pela Contratada, calculados sobre o valor do contrato,
sem prejuizo da aplicagao das multas previstas nos subitens 10.4.1 e 10.4.2;

10.12 A multa podera ser aplicada juntamente com outras san¢Ges segundo a natureza e a gravidade

da falta cometida, desde que observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS ANEXOS

Fazem parte deste instrumento, como se transcritos fossem, o Edital do Pregdo Presencial
SEBRAE/TO n.2 020/2015 e seus anexos, o ato de sua homologacdo e a proposta de precos e a
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documentacgdo apresentada pela CONTRATADA e a Ata de Registro de Pregos n.2 /2015.
CLAUSULAS DECIMA SEGUNDA — DA RESPONSABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL
12.1 A contratada se compromete, sob pena de infracdo e rescisdao contratual, a:

I.  Nao permitir a pratica de trabalho andlogo ao escravo ou qualquer outra forma de trabalho
ilegal, bem como implementar esfor¢os junto aos seus respectivos fornecedores de produtos e
servicos, a fim de que esses também se comprometam no mesmo sentido.

Il. N3o empregar menores de 18 anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores
de dezesseis anos para qualquer trabalho, com excecdo a categoria de Menor Aprendiz.

lll. N&o permitir a pratica ou a manutengao de discrimina¢do limitativa ao acesso na relagdo de
emprego, ou negativa com relacdo a sexo, origem, racga, cor, condicao fisica, religido, estado
civil, idade, situacdo familiar ou estado gravidico, bem como a implementar esforgos nesse
sentido junto aos seus respectivos fornecedores.

IV. Respeitar o direito de formar ou associar-se a sindicatos, bem como negociar coletivamente,
assegurando que ndo haja represalias.

V. Buscar a incorporacdo em sua gestdo dos Principios do Pacto Global, disponivel em
http://www.pactoglobal.org.br/dezPrincipios, bem como o alinhamento com as diretrizes da
Politica de Responsabilidade Social Empresarial do SEBRAE/TO disponivel em
www.sebrae.to.com.br.

VI. Executar os servicos adotando padrdo de competéncia e integridade ética e profissional. Para
os propésitos deste paragrafo, define-se:

a) “Padrao de competéncia”: a capacidade de mobilizar conhecimentos, valores e decisGes

para agir de modo pertinente numa determinada situacdo de acordo com os servicos
contratados;

b) “Padrdo de integridade ética e profissional”: atender ao padrdo ético estabelecido no
Cédigo de Etica do SEBRAE/TO disponivel em www.sebrae.com.br/uftocantins.

VIl. Deverdo ser atendidas, além da legislacdo nacional, as regras especificas do SEBRAE/TO para
prevenir e combater fraudes e corrupgdo que possam ocorrer durante a preparagdo e
execucdo dos servigos contratados, ficando estabelecido que o Contratado deve observar e
fazer observar o padrdo de ética estabelecido pelo Cédigo de Etica do SEBRAE/TO durante
todo o processo de contratacdo e de execucdo do objeto contratual. Para os propésitos deste
paragrafo, definem-se:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdao do colaborador no processo de licitacao ou
na execugdo de contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execugao de contrato;

c) “prética conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do drgdo licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo competitivos;

d) “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo
licitatério ou afetar a execugdo do contrato.

e) “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou fazer
declaracbes falsas aos representantes do Sebrae/TO, com o objetivo de impedir
materialmente a apuragao de alegag¢Bes de pratica prevista acima; (ii) atos cuja intengdo
seja impedir materialmente o exercicio do direito do contratante promover inspecgao.

VIII.  Proteger e preservar o meio ambiente, bem como buscar prevenir e erradicar praticas que Ihe
sejam danosas, exercendo suas atividades em observancia dos atos legais, normativos e
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administrativos relativos as areas de meio ambiente, emanadas das esferas federal, estaduais
e municipais e implementando ainda esfor¢os nesse sentido junto aos seus respectivos
fornecedores;

IX. Desenvolver suas atividades respeitando a legislacdo ambiental, fiscal, trabalhista,
previdenciaria e social locais, bem como os demais dispositivos legais relacionados protecdo
dos direitos humanos, abstendo-se de impor aos seus colaboradores condi¢des ultrajantes,
sub-humanas ou degradantes de trabalho. Para o disposto desse artigo define-se:

a) “Condigbes ultrajantes”: condi¢des que expde o individuo de forma ofensiva, insultante,

imoral ou que fere ou afronta os principios ou interesses normais, de bom senso, do
individuo.

b) “Condigbes sub-humanas”: tudo que estd abaixo da condigdo humana como condigdo de
degradacdo, condicdo de degradacdo abaixo dos limites do que pode ser considerado
humano, situagao abaixo da linha da pobreza.

c) “Condi¢oes degradantes de trabalho”: condi¢Ges que expde o individuo a humilhagdo,
degradacdo, privacdo de graus, titulos, dignidades, desonra, negacao de direitos inerentes a
cidadania ou que o condicione a situa¢do de semelhante a escravidao.

12.2 A CONTRATANTE podera recusar o recebimento de qualquer servico, material ou
equipamento, bem como rescindir imediatamente este Contrato, sem qualquer custo, 6nus ou
penalidade, garantida a prévia defesa, caso se comprove que a CONTRATADA, subcontratados
ou fornecedores utilizem-se de trabalho em desconformidade com as condi¢des referidas nas
clausulas supracitadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA

13.1 A contratada devera recolher, em nome do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do
Tocantins — SEBRAE/TO, em até 30 (trinta) dias apds a assinatura deste instrumento
contratual, uma das garantias abaixo elencadas, previstas no Artigo 27 do Regulamento de
Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE, correspondente a 2% (dois por cento) do valor do
Contrato:

a) Caucdo em dinheiro:
a.1) A caucdo em dinheiro serd efetuada junto ao Banco do Brasil. Sobre a cauc¢do
prestada em dinheiro incidird tdo-somente, a atualizagdo correspondente ao indice de
variacdo do rendimento da caderneta de poupanca, a contar da data do depdsito até o
seu efetivo levantamento.

b) Fianga bancaria:

b.1) A fianca bancaria serd formalizada através de carta de fianca fornecida por
instituicdo bancaria e deverd estar registrada em cartério competente, e
obrigatoriamente devera conter:

— Prazo de validade, que deverd corresponder ao prazo de vigéncia do Contrato;

— Clausula que assegure a atualizacdo do valor afian¢ado;

— Expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil

Brasileiro.

c) Seguro garantia:
c.1) O seguro garantia devera atender aos requisitos da legislacdo aplicavel.
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13.2 O comprovante de recolhimento de qualquer das garantias, devera ser apresentado a Unidade
de Administracdo e Finangas do SEBRAE no prazo maximo estipulado no item anterior, sob
pena de rescisdo contratual, estando passivel de aplicagdo da multa correspondente a 10%
(dez por cento) do valor anual do Contrato e aplicagdo da penalidade de suspensdo do direito
de contratar com o Sistema SEBRAE por periodo de até 2 (dois) anos.

13.3 A garantia prestada pela contratada poderd responder pelas multas que venham a ser
aplicadas, em decorréncia de inadimplemento e/ou penalidades, e somente serd levantada
apods o término do contrato, desde que integralmente cumpridas as obrigacGes.

13.4 Havendo revisdo do valor contratado ou alteragdao que implique no aumento quantitativo do
objeto do contrato, o valor da garantia devera ser complementado em igual proporgao.

13.5 Caso a vigéncia do contrato seja prorrogada, a garantia na modalidade de fianca bancdria ou
seguro-garantia deverd ser renovado no prazo de 05 (cinco) dias contados da assinatura do
respectivo termo aditivo.

13.6 Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacdo, inclusive
indenizagdo a terceiros, de forma que ndo mais represente 2% (dois por cento) do valor do
contrato, a contratada se obriga a fazer a respectiva reposicdo, no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas, a contar da data em que foi notificada pelo SEBRAE/TO.

13.7 A garantia sera liberada ou restituida no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, apds o encerramento
do contrato, desde que ndao tenham ocorrido penalidades.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES FINAIS

14.1 As omissOes deste contrato e as duvidas oriundas de sua interpretacdo serdo sanadas de
acordo com o que dispuserem o Edital do Pregdo Presencial SEBRAE/TO n.2 020/2015, da
Ata de Registro de Pregcos n.2 /2015 e a proposta apresentada pela CONTRATADA,
prevalecendo, em caso de conflito, as disposi¢cdes do Edital sobre as da proposta.

14.2 E VEDADA A SUBONTRATAGAO PARCIAL OU TOTAL DO OBJETO CONTRATUAL.

14.3 Este contrato podera ser aditado nas hipoteses de complementacao ou supressio do
quantitativo do objeto licitado em até 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial, caso
seja necessario e acordado entre as partes.

14.4 Respeitadas as cldusulas contratuais, cabe ressaltar que os casos omissos serdo resolvidos
entre as partes, em comum acordo, conforme o Regulamento de Licitacbes e de
Contratos do Sistema SEBRAE ou, ainda, pelos preceitos do direito publico, aplicando-se
Ihes, supletivamente, os principios da teoria geral dos Contratos e as disposi¢cées do direito
privado.

14.5 Os impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e para fiscais que sejam devidos em
decorréncia, direta ou indireta, do contrato ou de sua execucdo, serdo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, assim definido na norma tributaria, sem direito a
reembolso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
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Fica eleito o foro de Palmas/TO para dirimir quaisquer duvidas decorrentes da execucdo deste
contrato, com renuncia das partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para
um so efeito legal, na presenca de duas testemunhas que abaixo assinam.

Palmas - TO, de de 2015.
Pelo SEBRAE:
Omar Antonio Hennemann Jarbas Luis Meurer
Diretor Superintendente do SEBRAE/TO Diretor Administrativo Financeiro
Pela CONTRATADA:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:

CPF ne CPF ne
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ANEXO VII
PREGAO PRESENCIAL N.2 020/2015
MODELO / SIMULACAO PARA ELABORACAO DOS PRECOS FINAIS

Exemplo ficticio para a composicdo de precos.

1. A empresa (ficticia) apresenta em sua proposta inicial o valor global de RS 97,00 (noventa e sete
reais).

2. Apds sucessivos lances verbais das licitantes, a empresa (ficticia) foi considerada vencedora da
Licitagdo, com o valor final de RS 85,00 (oitenta e cinco reais).

3. Para apresentagao da sua nova proposta, os precos devem ser calculados de acordo com a seguinte
féormula:

FORMULA PARA SE ENCONTRAR O PERCENTUAL DE REDUGAO:

PR = (P1 — PF) x 100
PI

Onde:

PR = Percentual de redugao
Pl = Proposta inicial
PF = Proposta Final

Exemplo:
PR =(97,00 — 85,00) x 100 PR=12,00x100 PR =1.200 PR=12,37%
97,00 97,00 97,00

O PERCENTUAL DA DIFERENCA ENCONTRADA ENTRE O VALOR TOTAL INICIAL DA PROPOSTA E O
VALOR TOTAL DO ULTIMO LANCE DEVERA SER APLICADO PROPORCIONALMENTE EM TODOS OS
ITENS, PARA APURAGAO DO VALOR REAL DA PROPOSTA VENCEDORA QUE POSTERIORMENTE
DEVERA SER ENCAMINHADA A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, PARA SUA HOMOLOGAGAO.




